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TONG CONG TY SONADEZI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP DICH VU Poc lap - Tr do - Hanh phiic
SONADEZI

QUY CHE
Hoat dong cia Hoi dong quan tri
(Ban hanh kem theo Quyet dinh $6... ... /OD-SDV-HP QT ngay 15/4/2025
ciia Hpi déng qudn tri Cong ty CP Dich vu Sonadezi)

Pidu 1. Cin cir phap ly
- Luat Chung khoéan s& 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 dugc sira d6i, bd sung boi
Luat s6 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024;

- Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 duoc sira d6i, bd sung bsi
Luét s6 03/2022/QH15 ngay 11/01/2022;

- Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mét sd diéu cua Ludt Chung khoan;

- Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua B truéng B Tai chinh
hudng din mot sb diéu vé quan tri cong ty 4p dung d6i véi cong ty dai ching tai Nghi dinh
s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu
cua Luét Chung khoan;

- Diéu 1é cia Cong ty Sonadezi da dugc Pai hoi dong cb dong thdng qua ngay
15/4/2025;

- Nghi quyét Pai hoi dbng cb déng s6 .08../NQ- SDV—HDQT ngay 15/04/2025

Diéu 2. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung ve tb chirc bd
mady va hoat dong cua Ho1 d6ng quén tri Céng ty chua dugc quy dinh trong Diéu 1& va Quy
ché ndi bd vé quén tri Cong ty.

2. Béi tuong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho Hoi dbng quan tri, cac thanh
vién Hoi déng quan tri, Ban Téng giam dbc va cac ca nhan, don vi c6 lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong ciia Hji dong quan tri
1. Hoi ddng quan tri lam viéc theo nguyén tic tap thé lanh dao va quyét dinh theo
da s0.

2. Céc thanh vién Hoi ddng quan trj chiu trach nhiém cé nhan vé phan viéc cua minh
va cung chiu trach nhiém truéc Dai hdi déng cb dong, truée phap luat vé cac nghi quyét,
quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri dbi vé6i hoat dong ctia Cong ty.

3. Hoi dong quén tri giao trach nhiém cho Téng giam dbc t6 chirc diéu hanh thuc
hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.
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4. Moi thanh vién ctia Héi ddng quén trj khong duoc nhan danh Hoi dong quan tri
can thiép truc ti€p vao coéng tac diéu hanh hang ngay cua Tong gidm doc.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 dy du céc quyén theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghiép, Luat Ching khoan, phap ludt lién quan, Piéu I1é Cong ty va Quy ché nay trong d6
c6 quyén bao lwu y kién c4 nhan.

2. Thanh vién Hdi dbng quén tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va
cac nghia vu sau:

o a "I:hL_rc hién céc nhiém vu ctia minh mot cach trung thuc, cén trong vi loi ich cao
nhat cua cd dong va cua Cong ty;

b. Tham du déy du cac cudc hop cua Hoi df‘)ng quén tri va cé y kién vé cac van dé
duogc dua ra thao luén;

c. Béo céo kip thoi, dﬁy' ¢t véi Hoi ddng quan tri cac khoan thu lao nhén duoc tir
cac cong ty con, cong ty lién két va cac td chirc khac;

d. Béo cdo Hoi déng quén tri tai cudc hop gén nhét cac giao dich gitta Cong ty, cong
ty con v6i thanh vién Héi dong quan tri va nhing ngudi 6 lién quan cua thanh vién dé;
giao dich gitta Cong ty v&i cong ty trong d6 thanh vién Hbi dong quan trj la thanh vién
sang lap hozc 14 ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhét trude thoi
diém giao dich;

e. Thuc hién cong bd théng tin khi thuc hién giao dich cb phiéu cia Céng ty theo
quy dinh cua phéap luét.

Piéu 5. Quyén dwoc cung cip thong tin cia thanh vién Hji ddng quan tri

1. Thanh vién Héi dbng quan tri c6 quyén yéu ciu Tong giam d6c, Pho Tong gidm

d6c va ngudi quan 1y khac cung cip théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong
kinh doanh ctia Cong ty va ctia cac don vi trong Cong ty.

2. Nguoi quan ly dugc yéu ciu phai cung cp kip thoi, ddy dd va chinh x4c thong
tin, tai liéu theo yéu cau ctia thanh vién Hoi dbng quan tri.

Piéu 6. Chii tich Hoi dong quan tri
1. Chu tich Hcf)i‘ déng quan tri thuc hién céc quyén va nghia vu theo luét phap, Piéu
1¢ Cong ty va cac quyén, nghia vu:
o a.Co qu)fén dinh chi cac quyét dinh ciia Tdng gidm dbc trai v6i quyét dinh, nghi
quyét cia Hoi d6ng quén tri;
_b. Thay m3t Hoi déng quén tri ky céc van ban nhan danh Dai hoi dong cb dong va
Hoi dong quén tri;
c. Qhép thuan viéc thanh vién Hoi ddng quan tri di céng tac trong va ngoai nuéce sir
dung nguon kinh phi ctia cong ty Cong ty.
2. Pé thuan loi {trong vi€c quan ly va giai quyét kip thoi cac cong viéc dot xut, Hoi
dong quén tri 0y quyén cho Chu tich Hoi dbng quan tri trao dbi véi cac thanh vién Hoi
dbng quan tri va thay mat Hoi dong quén tri giai quyet cac cong viéc dot xuét lién quan

truc tiép dén hoat dong san Xuét kinh doanh cua Cong ty, ddng thoi bao céo két qua cong
viéc d3 giai quyét tai cude hop gan nhét ciia Hoi ddng quan tri.
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3. Thu ky cbng ty

Khi xét thy can thiét, Hoi dong quan trj quyét dinh bd nhiém thu ky Cong ty. Thu
ky Cdng ty c6 quyén va nghia vu sau day:

a. H3 tro td chirc triéu tap hop Dai hodi dbng cd déng, Hoi dbng quan tri; ghi chép
céc bién ban hop;
b. Hb tro thanh vién Hoi déng quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu dugc
giao; _

c. Hd tro Hoi déng quan tri trong ap dung va thuc hién nguyén tic quén tri cong ty;

d. Hf) trg Cong ty trong xdy dung quan hé cd déng va bao vé quyén, loi ich hop
phép cua cd déng; viéc tuén thu nghia vu cung cép thong tin, cong khai héa thong tin va
thu tuc hanh chinh;

e. Quyén va nghia vu khéac theo quyét dinh cia Hoi dbng quén tri.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Hoi déng quan tri

1. Hoi dong quan tri thuc hién céc quyén va nghia vu theo luét phap, Diéu 1 Cong
ty, Pai hoi déng cd déng quy dinh va nhing quyén han, nghia vu sau:

a. Quyét dinh khung gia ban sin pham, dich vy;

b. Quyét dinh phuong 4n lién doanh, lién két véi don vi khéc;

c. Cho y kién vé cac ndi dung ngudi dai dién phén vén ctia Cong ty xin ¥ kién;

d. Phé duyét, ban hanh cac quy ché, quy dinh quan Iy ndi bo cua Cong ty, ngoai trir
céc quy ché, quy dinh sau:

- Quy ché chi tiéu ndi bo;

- Quy trinh ké toan va 1ap b4o c4o tai chinh hop nhét;

- Quy dinh chirc ning nhiém vu cia cdc Phong/ Ban/ don vi;

- Noi quy cua cong ty, Thda udc lao dong tap thé cia cong ty;

- Quy dinh vé cong tac tuyén dung nhén su tai cong ty;

- Quy dinh vé cong tac dao tao, huén luyén tai cong ty;

- Quy ché thuc hién dén chu tai noi lam viéc;

- Quy ché déi thoai tai noi lam viéc;

- Quy ché t6 chitc Hbi nghi ngudi lao dong;

- Quy ché phat ngdn, cung cip thong tin va bao mat hd so tai liéu ciia Cong ty;

- Quy dinh vé thé thtrc, ky thuat trinh bay van ban va tiéu dé van ban cta Cong ty;

- Céc quy ché ma Hoi déng quan trj da ty quyén cho Téng giam ddc phé duyét, ban
hanh.

2. Truong hop nghi quyet quyét dinh do Hoi dong quan tri thdng qua trai v6i quy
dinh cua phéap luat, nghi quyét Dai hoi ddng cb dong, Dleu 1¢ Cong ty gay thiét hai cho
Cong ty thi cac thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cing lién

d6i chiu trach nhiém c4 nhan vé nghi quyét, quyet dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho
Cong ty; thanh vién phan d6i thong qua nghi quyét, quyét dinh néi trén dugc mién trir trach
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nhiém. Truong hop nay, cd dong cua cong ty b quyén yéu cau Tda 4n dinh chi thuc hién
ho#c hiy bd nghi quyét, quyét dinh néi trén.

Piéu 8. Cac tiéu ban gitp viéc Hi dong quan tri

1. Khi cén thiét, Hoi déng quéan tri ¢6 thé thanh 1ap hodc giai thé céc tiéu ban gitip

viéc Hoi ddng quan tri. Can bo cua céc tiéu ban nay c6 thé do Hoi ddng quan tri clt can bd
Cong ty kiém nhiém hodc thué chuyén gia néu thiy can thiét.

2. Céc tiéu ban 1am viéc theo quyét dinh ctia Hoi déng quén tri.

Piéu 9. Bién ban hop Hoi dong quan tri

1. Cac cudc hop Hoi ddng quan tri phai duoc ghi bién ban va co thé ghi &m, ghi va
luu gift dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, bao gbm céc ndi
dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 Cong ty;

b. Thoi gian, dia diém hop;

¢. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d. Ho, tén tirg thanh vién du hop hoéc ngudi dugc uy quyén du hop va cach thirc
du hop; ho, tén céc thanh vién khong du hop va ly do;

e. Vén @& duoc thao luén va biéu quyét tai cudc hop;

f. Tém tit phat biéu y kién cia timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cta
cudc hop;

g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khong tén thanh
va khong ¢ y kién;

h. Vén dé da dugc thong qua va ty 1& biéu quyét théng qua trong tng;

i. Ho, tén, chir ky chu toa, ngudi ghi bién ban va tit ca c4c thanh vién du hop.

2. Trudng hop chu toa, ngudi ghi bi€n ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu duoc
tht ca thanh vién khac ciia Hoi ddng quén tri tham du va ddng ¥ thong qua bién ban hop ky
va c6 dly di noi dung theo quy dinh tai cac didm a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Piéu nay
thi bién ban nay c6 hiéu luc. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, ngudi ghi bién ban tur chéi
ky bién ban hop. Ngudi ky bién ban hop chiu trach nhiém lién d6i vé tinh chinh xé4c va
trung thyc cia ni dung bién ban hop Hoi dong quén tri. Chu toa, ngudi ghi bién ban chiu

trach nhiém cé& nhén vé thiét hai xay ra d6i v&i Cong ty do tir chdi ky bién ban hop theo
quy dinh cia Luit Doanh nghiép, Diéu 1& Cong ty va phap luat c6 lién quan.

3. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc va chinh x4c clia ndi dung bién ban hop Hoi ddng quan tri.

4. Bién ban hop Hoi dong quén tri va tai liéu str dung trong cudc hop phai duoc luu
gift tai tru s& chinh ctia Cong ty.

Diéu 10. Trinh b4o cdo hing nim

1. Két thic nam tai chinh, Hdi ddng quén tri phai trinh Pai hoi ddng cb déng bao
céo sau day:

a. B4o c4o két qua kinh doanh ctia Céong ty;
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b. B4o c4o tai chinh ndm da duogc kiém toan;
c. Bao cao danh gia cong tac quan ly, diéu hanh Cong ty;
d. B4o céo thdm dinh cta Ban Kiém soét.

2. Béo céo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay phai dugc gl dén Ban
Klem soat @& thAm dinh cham nhét 14 21 ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dbng
cb déng thudng nién.

3. Bdo céao quy dinh tai cac khoan 1, 2 Didu nay, bo c4o thdm dinh clia Ban Kiém
so4t va bao cdo kiém toan phai dugc luu gift tai tru sO chinh ctia Cong ty chdm nhét 14 10
ngay trude ngay khai mac cufc hop Dai hoi dong cb déng thudng nién. Cb d6ng s& hitu cb
phén cia Cong ty lién tuc it nhit 01 nam c6 quyén tu minh hodc cung vdi luét su, ké toan
vién, kiém toan vién c6 chimg chi hanh nghé truc tiép xem xét béo céo quy dinh tai Piéu
nay.

Pidu 11. Pam bio vat chit cho hoat dong ciia Hoi dong quan tri

Hc}i’ dong quan tri st dung by mdy, phuong tién vét chét k¥ thuat va con du cua
Cong ty dé thuc hién chirc nang quan ly ciia minh.

Piéu 12. Kinh phi hoat dong ciia Hji ddng quan tri

1. Kinh phi hoat ddng ctia Ho1 dbng quan tri dugc thuce hién theo quy dinh hién hanh
va duoc tinh vao chi phi quéan ly cia Cong ty, dugc quyét ton hang nim trong Béo céo tai
chinh.

2. Ngoai chi phi thu lao, tién lwong, chi phi hoat dong cua Hoi dbng quan tri con
bao gdm:

- Chi phi céac cudc hop Hoi d6ng quan tri, chi phi di lai, &n, ¢ trong thdi gian hop;

- Chi phi tim kiém thi trudng trong va ngoai nudc;

- Chi phi tu van.

3. Kinh phi hoat d6ng hang nam cta Hoi dong quan tri dugc 14p ké hoach trong tong
chi phi hang nim cta Céng ty dugc Dai hoi dbng cb dong thong qua va 1am co s& trién
khai thuc hién.

Diép 13. Nguyén tic quan ly dbi v6i cac cong ty thanh vién va doanh nghiép
khac c6 von gop cia Cong ty

1. Hbi ddng quén tri nhan danh Cong ty tham gia quan ly cac cong ty thanh vién va
doanh nghiép khac bing cach thuc hién cac quyen vanghia vu cla cb déng, cua thanh vién
g6p von theo Diéu 1é cia cac doanh nghiép d6 thong qua ngudi dai dién phén vén gbp cia
cong ty.

2. Hbi d6ng quan tri quyét dinh ct, cir lai, khen thudng, ky luat ngudi dai dién phén
vbn gop ciia Coéng ty tai cdc cong ty thanh vién va doanh nghiép khac. Viéc khen
thudng/cong nhén cac danh hiéu thi dua theo Luét Thi dua Khen thutng d61 voi nguoi dai
dién phan vbn gop clia Cong ty dang gift chirc vu quan ly tai cong ty thanh vién do cong ty
thanh vién xem xét, quyét dinh/dé nghi cAp c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh.

3. Hang nam, H,(_)l dong quén tri quyet dinh giao nhiém vu, céc chi ti€u Kké hoach cho
ngudi dai dién phan von tai cac doanh nghiép:

a. La cac cong ty con trén Béo céo tai chinh hop nhat;
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b. L4 c4c cong ty ma Cong ty ndm giit tir 30% von diéu 1é va phai 12 don vi thanh
vién trong Cong ty.

4. Hoi dong quén trj kiém tra, gi4m sat ngudi dai dién phan von trong viéc thuc hién
nhiém vu theo quy dinh cda phap luét, Diéu 1€ va cac Quy ché cua Cong ty.

Piéu 14. Co ché quan ly cia Hoi dong quan tri dbi v6i cac chi nhanh, vin
phong dai dién cia Cong ty

1. Hoi ddng quan tri khong truc tlep quén 1y d6i véi cac chi nhanh, vin phong dai
dién cua Cong ty. Téng glam dbc quén ly d6i v6i cac don vi nay va cd trach nhiém béao cao

véi Hoi dong quan tri v€ tinh hinh, két qua hoat d6ng ciing nhu cac van & phat sinh thudc
thidm quyén giai quyet ctia Hoi ddng quan tri.

2. Khi cin thiét, Hoi dong quén tri s€ yéu ciu cac Gidm dbc chi nhanh, Truéng van
phong dai dién cia Cong ty cung cap thong tin theo Pi€u 5 cia Quy ché nay.

Piéu 15. Méi quan hé giira cac thanh vién Hoi dong quan tri

1. Quan hé gifta cac thanh vién Hoi ddng quan trj 1a quan hé phéi hop, cac thanh

vién Hoi ddng quan trj c6 trach nhiém thong tin cho nhau vé van & c6 lién quan trong qua
trinh x1r Iy cdng viéc duoc phén cong.

2. Trong qua trinh x1r Iy cong viéc, thanh vién Hoi dong quan tri dugc phén cong
chiu trach nhiém chinh phai chi ddng phdi hop xir Iy, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc
do thanh vién Hoi dong quan trj khac phu trach. Trong trudng hop gilta cac thanh vién Hoi
déng quan trj con c6 y kién khéc nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh béo cao Chu
tich Hoi ddng quan tri xem X6t quyét dinh theo thdm quyén hoic té chire hop hoac lay ¥
kién cua cac thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cta phép luét, Di€u 1€ cong ty va
Quy ché nay.

3. Thanh vién Ho6i ddng quan trj phai béo cdo trude Hoi ddng quan tri vé két qua
thue hién cong viéc dugc phén cong, trudng hop dac biét phai bao céo kip thoi véi Chu
tich Hoi dong quan tri dé xem xét giai quyét.

4. Trong truong hop c6 su phén cong lai gilta cac thanh vién Hoi d6ng quan trj thi
cac thanh vién Hoi dong quan tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan. Viéc
ban giao nay phai dugc 1ap thanh van ban va béo cdo Chu tich Hoi dong quén tri vé viéc
ban giao do.

Piéu 16. Mdi quan hé v6i ban diéu hanh

Vi vai tro quén tri, Hoi dong quén tri ban hanh céc nghi quyét dé Tong giam dbc
va by may dleu hanh thuc hién. Déng thoi, Hoi ddng quén tri kiém tra, giam sat thuc hién
cac nghi quyét.

Piéu 17. Méi quan hé véi Ban Kiém soat

1. Méi quan hé gitta Hoi ddng quan trj va Ban Kiém soat 14 quan hé phéi hop. Quan

hé 1am viéc gitra Hoi d6ng quan tri véi Ban Kiém soat theo nguyén tic binh ding va doc
lap, dong thoi ph01 hop chit ché, ho tro 14n nhau trong quaé trinh thuc thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhén cac bién ban kiém tra hodc bao céo téng hop cia Ban Kiém soét,
Hoi dong quéan tri c¢6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bd phén ¢6 lién quan xay dung
ké hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.

Diéu 18. Bb sung, sira dbi
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1. Viéc sira ddi, bd sung Quy ché nay phai duge Hoi d6ng quén tri Cong ty xem xét
trinh Pai hdi ddng cb dong théng qua.

2. Trong truong hop c6 nhiing quy dinh cia phép luét c6 lién quan dén hoat dong
ctia Hoi ddng quan tri chua dwoc dé cép trong ban Quy ché nay hoic trong trudng hop c6
nhimg quy dinh mai cia phap luét va Diéu 1¢ cia Cong ty khac véi nhing diéu khoan trong
Quy ché nay thi nhimg quy dinh 46 duong nhién dugc 4p dung va diéu chinh hoat déng
cia Hoi ddng quan tri.

Piéu 19. Hiéu lrc thi hanh
~ LQuy ché nay c6 hiéu luc tir ngay ban hanh. C4c quy dinh trude day trdi véi Quy
ché nay déu bi bai bod.

2. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Téng gidm dbc, nguoi dai dién phan vén
cua Céng ty, cac Truéng phong/ ban/ don vi va cac c4n bd - nhan vién c6 lién quan c6 trach
nhiém trién khai, thuc hién. b
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