
TONG CONG TY SONADEZI LONG HOA xA Ho CHU NGHTA VItT NAM 
CONG TY CP DICH VU 	 DO lap - Tu. do - Ilgth phtic 

SONADEZI 

QUY CHE 
Ho0 Ong ciia Hi)i &Ong quan tri 

(Ban hanh kern theo Quye't dinh sa.,19.1 /QD-SDV-HDQT ngay ..A3. /4/2021 
cilia HOi dong quan tri Cong ty CP Dich vu Sonadezi) 

Dieu 1. Can cti. pilaf) 1S7 

- Lug Chfing khoan ngay 26/11/2019; 

- Luat Doanh nghi8p ngay 17/6/2020; 

- Nghi Binh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cila Chinh phti quy dinh chi tiat 
thi hanh mot so dieu cua Luat Chirng khodn; 

- Thong to s6 116/2020/TT-BTC ngdy 31/12/2020 dm B6 twang B6 Tai chinh 
huang dan mot s6 dieu va quan tri cong ty ap dung d6i vai cong ty dai chimg tai Nghi 
dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phd quy dinh chi tiat thi hanh mot 
so dieu cua Luat Chirng khoan; 

- Dieu 18 dm Cong ty Sonadezi da dugc Dai 116i d6ng c6 Tong thong qua ngay 
19/4/2021; 

Nghi quyet Dai h6i d6ng c6 dong s6 	/NQ-SDV-HDQT ngay 19/4/2021. 

Dieu 2. Pharr vi diet' chinh va dtii Wong ap dung 

1. Pharr vi dieu chinh: Quy the nay quy dinh chi tit mot s6 not dung va to chirc 
b6 may va hog d6ng cua H6i dong quail tri C6ng ty chua duct quy dinh trong Dieu 18 va 
Quy the not b6 ve quan tri Cong ty. 

2. D6i tugng ap dung: Quy the nay dugc ap dung cho H6i clang guar' tri, cac thanh 
vien H6i dong quan tri, Ban Tong giam doc va cac ca nhan, don vi cO lien quan. 

Dieu 3. Nguyen tac hog Ong ciia Hi)i Ong quan tri 

, 1. H6i d6ng quan tri lam vi8c theo nguyen tac tap the lanh d4o va quyet dinh theo 
da so. 

2. Cac thanh vien H6i d6ng quail tri chiu trach nhiesm ca nhan ve phAn vi8c cua 
minh va ding chiu trach nhi8rn truac Dai hoi &Ong c6 dong, trade phap luat ye cac nghi 
quyet, quyet dinh cda H6i dong quan tri doi voi hog dOng cua Cong ty. 

3. H6i d6ng quan tri giao trach nhi8rn cho T6ng giam d6c to chirc dieu hanh thuc 
hi8n cac nghi quyet, quyet dinh cua H6i Tong quan tri. 

4. Moi thanh vien cua H6i d6ng quan tri Ichong dugc nhan danh H6i ding quan tri 
can tlii8p true tiep vao cong tac dieu hanh hang ngay ciia Tong giam doc. 
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Dieu 4. Quyen NIA nghia vu dm thank vien HOi doing quan tri 

1. Thanh vien H'6i d6ng quan tri c6 day di] cac quyen theo quy dinh cua ,Lust 

Doanh nghiep, Luat Chung khoan, phap luat 	quan, Dieu le Cong ty va Quy the nay 

trong do có quyen bag luu y lcien ca nhan. 

2. Thanh vien H6i d6ng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Di6u le Cong ty va 
cac nghra vu sau: 

, a. Thgc hien cac nhiem vu 	minh mot each trung thirc, can trong vi lgi ich cao 
nhat ctia co dong va cita Cong ty; 

b. Tham du day at cac cu6c hop dm H6i 6ng quan tri va coy  kin v6 cac van de 
dugc dua ra thao Juan; 

c. Bao cao kip thai, day di] vai H6i d6ng quart tri cac khoan tha lao nhan dugc tir 
cac cong ty con, cong ty lien ket va cac to chirc khac; 

d. Bao cao H6i d6ng quail tri tai cu6c hop gait nhat cac giao dich gift Cong ty, 
cong ty con voi thanh vien H6i &rig quan tri va nhang ngtred c6 lien quan cita thanh vien 
do; giao dich gifra Cong ty vai cong ty trong do thanh vien H6i dong quart tri la thanh 
vier' sang lap ho'ac la ngtrgi quan 1)'/ doanh nghiep trong thgi gian 03 nam gan nhat tru6c 
then diem giao dich; 

e. Thirc hien ding 1)6 thong tin khi thgc hien giao dich co phieu cita Cong ty theo 
quy dinh cita phap luat. 

Di&i 5. Quy&I dircrc cung cap thong tin dm thanh vien Hoi ding guar' tri 

r 	1. Thanh vien H6i d6ng quan tri co quy6n yeu 	T6ng giam d6c, Pho T6ng giam 
doc va ngtrei quan ly khac cung cap thong tin, tai lieu ve tinh hinh tai chinh, hoat d6ng 
kinh doanh ctia Cong ty va cua cac don vi trong Cong ty. 

2. Nguen quan ly dugc yeu eau phai cung cap kip then, day du va chinh xac thong 
tin, tai lieu theo yeu cau cita thanh vien H6i (long quan tri. 

Dieu 6. Chit tich Hoi ding quart tri 

1. Chu tich H6i d6ng quart tri thuc hien cac quy6n va nghia vu theo 1114 phap, 
Dieu 14 C6ng ty va cac quyen, nghia vu: 

, a. Co quyen dinh chi cac quyet dinh 	T6ng giam d6c trai v6i quyet dinh, nghi 
quyet cua H6i dong quan tri; 

, b. Thay mat H6i d6ng quan tri k-N2 cac van ban nhan danh Dai h6i d6ng c6 'long va 
H6i dong quan tri; 

c. Ch'Ap thu'a.n viec thanh vien H6i d6ng quan tri di cong tac trong va ngoai nu& 
sir dung nguon kinh phi cita cong ty Cong ty. 

,2. D6 thu'an lgi trong viec pan va giai quyet kip tiled cac ding viec d6t xuat, 
HOi dong quan tri fly quyen cho Chittich H6i dong quan tri trao doi voi cac thanh vien 
H6i dong quan tri va thay mat H6i dong quail tri giai quyet cac,  ding viec d6t xuat lien 
quan trgc tiep den hoat d6ng san xuat kinh doanh 	C6ng ty, dng thai bao cao ket qua 
cong viec giai quyet tai cu6c h9p gan nhat cita H6i &mg quart tri. 

3. Thu IcY ding ty 
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Khi xet thay can thiet, H6i d6ng quan tri guy& dinh b6 nhiem thu ky C6ng ty. Thu 
ky Cong ty co quyen va nghia vv sau day: 

a. 1-16 trq to chirc trieu tap hop Dai hOi d6ng c6 (long, H6i d6ng quan tri; ghi chep 
cac bien ban hop; 

b. H76 tro thanh vien H6i (fang quan tri trong viec thuc hien quyen va nghia vu 
dugc giao; 

c. H6 try H6i dong quan tri trong ap dung va thuc hien nguyen tac quan tri ding ty; 

d. Ho try Cong ty trong xay dung quan he c6 &Ong va bao ve quyen, lqi ich hop 
phap cua co dong; viec tuan thu nghia vu cung cap thong tin, cong khai h6a thOng tin va 
thit tuc hanh chinh; 

e. Quyen va nghia vv khac theo quyet dinh cua H6i d6ng quan tri. 

Dieu 7. Quyen va nghia vu cua Hoi dong quail tri 

1. H6i dong quan tri thuc hien cac quyen va nghia vu theo luat phap, Dieu re COng 
ty, Dai h6i &mg co &Ong quy dinh va nhang quyen han, nghia vu sau: 

a. Quyet dinh khung gia ban san pham, dich vv; 

b. Quyet dinh phuang an lien doanh, lien ket vai dan vi khac; 

c. Choy kien ve cac not dung nguoi dai dien phan von cua Cong ty xin y kien; 

d. Phe duyt, ban hanh cac quy che, quy dinh quan 1)'7 not bO cua Cong ty, ngoai 
trir cac quy che, quy dinh sau: 

- Quy che chi tieu not b6; 

- Quy trinh Ice toan va lap bao cao tai chinh hop nhAt; 

- Quy dinh chdc nang nhiem vv cua cac PhOng/ Ban/ don vi; 

- NOi quy cua cong ty, Thea uac lao dOng tap the dm cong ty; 

- Quy dinh ve cong tac tuy'en dung nhan su tai cong ty; 

- Quy dinh ye cong the dao tao, huan luyen tai cong ty; 

- Quy che thuc hien dan chu tai nui lam viec; 

- Quy che d6i thoai tai not lam viec; 

- Quy che to chirc HOi nghi ngtrad lao dOng; 

- Quy che phat ngon, cung cap thong tin va bao mat h6 so tai lieu cua Cong ty; 

- Quy dinh \le the thdc, Icy thuat trinh bay van ban va tieu a van ban dm Cong ty; 

- Cac quy che ma H6i (fang quan tri da fly quyn cho T6ng giam d6c phe duyet, 
ban hanh. 

2. TruOng hop nghi quyet, quyet dinh do H6i d6ngquan tri thong qua trai vai quy 
dinh cua phap luat, nghi quyet Dai hOi dong c6 &mg, Dieu le Cong ty gay thiet hai cho 
Cong ty thi cac thanh vial tan thanh thong,  qua nghi quyet, quyet dinh d6 phai ding lien 
dai chlu trach nhiem ca nhan ye nghi quyet, quyet,dinh do va phai den 	thiet 	cho 

Cong ty; thanh vien phan 	thong qua nghi quyet, quyet dinh not tren duoc mien trir 
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trach nhi8m. Truang hap nay, co dons dm cong ty co quyen yeu cau T6a an dinh chi 
thgc hiL hoac huy bo nghi quyet, quyet dinh not tren. 

Dieu 8. Cac tieu ban giup viec HOi cling quan tri 

1. Khi can thiet, HOi dOng quail tri c6 the thanh lap hoac gial the cac tieu ban giiip 
vi8c HOi (long quan tri. Can 1)0 cua cac tieu ban nay coas the do HOi dong quail tri cir can 
bO Cong ty kiem nhi8ni hoac thue chuyen gia neu thay can thiet. 

2. Cac tieu ban lam vi8c theo quyet dinh cua HOi dOng quail tri. 

Dieu 9. Bien ban hop HO d6ng (plan tri 

1. Cac cuOc hop HOi dOng quail tri phai (lucre ghi bien ban va co the ghi am, ghi va 
hill gift duc9i hinh thgc lien tir khac. Bien ban phai lap bang tieng Viet, bao gum cac not 
dung chti yeu sau day: 

a. Ten, dia chi trg chinh, ma so Cong ty; 

b. Thai gian, dia diem hop; 

c. Mgc dich, chuong trinh va not dung hop; 

d. H9, ten tong thanh vien dg hop hoac ngtrai drat uy quyen dg hop va each thirc 
dg hop; h9, ten cac thanh vien khong dg hop va 1)',  do; 

e. Van 6 dtrgc thao Juan va biL guy& tai cuOc h9p; 

f. Tom tat Oat bieu y kin cua tirng thanh vien du hop theo trinh to dien biL cua 
cuOc hop; 

g. Ke't qua biL quy6t trong do ghi ra nhang thanh vien tan thanh, khong tan thanh 
va khong coy kien; 

h. Van 6 da &lye thong qua va t- 7' le bieu quye't thong qua tuang dng; 

i. HQ, ten, chit 14 chu t9a, ngtrai ghi bien ban va tat ca cac thanh vien dg hop. 

2. Truamg hap chit'  toa, ngtrai ,ghi bien ban tir chi 14 bien ban h9p nhung nleu 
duac tat ca thanh vien khac 	HOi citing quail tri tham dg hop ky va CO day du not dung 
theo quy dinh tai cac diem a, b, c, d, e, f, g va h khoan 1 Dieu nay thi bien ban nay c6 
hiL 

3. Chils t9a, nguai ghi bien ban va nhiing ngtrai 14 ten trong bien ban phai chiu 
trach nhi'8m ve tinh trung thgc va chinh xac ctla not dung bien ban hop HOi Eng quan tri. 

4. Bien ban hop HOi dOng quan tri va tai li8u sir dung trong cuOc h9p phai duct 
ltru gill tai trg 	chinh cua Cong ty. 

Ditu 10. Trinh bao cao hang nam 

1. K6t thitc nam tai chinh, HOi dong quart tri phai trinh Dai hOi dOng co Tong bao 
cao sau day: 

a. Bao cao ke't qua kinh doanh cua Cong ty; 

b. Bao cao tai chinh nam da dtrac ki jem toan; 

c. Bao cao danh gia ding tac quail ly, diesu hanh Cong ty; 

d. Bao cao tham dinh ciia Ban Kim soat. 
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2. Bao cao quy dinh tai cac diem a, b va c khoan 1 Dieu nay phai dugc giri den 
Ban Kiem soat de tham dinh cham nhat la 21 ngay tnr6c ngay khai mac cu6c hop Dai h6i 
dong c6 °tong thuOng nien. 

3. Bao cao quy dinh tai cac Ichoan 1, 2 Dieu nay, bao cao tham dinh cila Ban Kim 
soat va bao cao kiem toan phai dugc ltru giix tai tru so.  chinh cua Cong ty cham nhat la 10 
ngay trtrac ngay khai mac cuac hgp Dai h6i (long co dong thtrang nien. Co &mg so huu 
co phan cua COng ty lien tuc it nhat 01 nam c6 Tiyen tu,minh hoc ding vai luat su, ke 
toan vien, kiem toan vien c6 chimg chi hanh nghe true tiep xem xet bao cao quy dinh tai 
Dieu nay. 

Dieu 11. Dam bao vat chAt cho ho#t Ong ciia Hei dtng quail tri 

H6i &Ong quan tri sir dung b6 may, phuang tin vat chat ky-  thuat va con dau cua 
C6ng ty de thuc hien chile nang quan ly cua minh. 

Dieu 12. Kinh phi hoat deng ciia Hei dtng quan tri 

1. Kinh phi hoat Ong dia Hai dong quan tri dugc thuc hien theo quy dinh hien 
hanh va dugc tinh vao chi phi quan ly cua Cong ty, dugc quyet toan hang nam trong Bao 
cao tai chinh. 

2. Ngoai chi phi thii lao, tin Krung, chi phi hoat d6ng cna H6i ding quan tri con 
bao g6m: 

- Chi phi cac cu6c h9p H6i d6ng quan tri, chi phi di tai, an, a trong thoi gian hop; 

- Chi phi tim kiam thi twang trong va ngoai ntrac; 

- Chi phi tir van. 

, 	3. Kinh phi hoat d6ng hang nam 	H6i d6ng quan dugc lap ka hoach trong 
tong chi phi hang nam cua Cong ty dugc Dai h6i d8ng co dong thong qua va lam co.  sa 

trien khai thuc hien. 

Ditu 13. Nguyen ta. c quan 17 doi veri cac cong ty •thanh vien va doanh nghiep 
khac c6 von g6p ciia Cong ty 

1. H6i ding quail tri nhan danh Cong ty tham gia quan ly cac cong ty thanh vien 
va doanh nghiep khacsbang each thuc hien cac quyen va nghia vu cua c6 &Ong, cua thanh 
vien gop von theo Dieu la dm cac doanh nghiep do thong qua nguOi dai dien phan von 
gOp cua cong ty. 

2. H6i ding quan tri quyet dinh dr, cir lai, khen thtfang, k-ST luat ngubi dai dien 
phan von gap dm Cong ty tai cac cong ty thanh vien va doanh nghiep Ichac. Vic khen 
thuong/cOng nhan cac danh hiau thi dua theo Lust Thi dua Khen thuang dOi voi nguOi 
dai dien phan von g6p cua Cong ty dang 	chirc vu quan tai,  cong ty thanh vien do 
cong ty thanh vien xem xet, quyet dinh/de nghi cap c6 tham quyen quyet dinh theo quy 
dinh. 

3. Hang nam, H6i ding quan tri quyet dinh giao nhiam vu, cac chi tieu ka hoach 
cho ngtroi dai dien phan von tai cac doanh nghiep: 

a. La cac cong ty con tren Bao cao tai chinh hgp nhat; 

b. La cac cong ty ma Cong ty nam giix tir 30% von dieu la va phai IA don vi thanh 
vien trong Cong ty. 
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4. H6i ding quan tri kiem tra, giam sat ngu6i dai dien phan von trong viec thvc 
hien nhiem vv theo quy dinh cua phap luat, Dieu le va cac Quy che cua Cong ty. 

Dieu 14. Ca che quan 15,  cfia Hei ding quan tri dei voi cac chi nhanh, van 
phong dai dien ctia Cling ty 

1. H6i ding Tian tri khong true tip quan 1)',  doi vii cac chi nhanh, van phong dai 
dien cua COn& ty. Tong giam doe quan ly doi vai cac don vi nay va c6 trach nhiem bao 
cao vai H6i dong quan tri ve tinh hinh, ket qua hoat ding cling that cac van de phat sinh 
thu6c thAm quyn giai quyet cua HOi Rog quan tri. 

2. Khi can thiect, H6i cling quan tri se yeu cau cac Giam d6c chi nhanh, Truing 
van ph6ng dai dien cua Cong ty cung cap thong tin theo Dieu 5 cua Quy che nay. 

Dieu 15. Mei quan he girra cac Minh vien Hei ding quan tri 

1. Quan he gifra cac thanh vien H6i ding quan tri la quan he ph& hgp, cac thanh 
vien H6i dong quan tri co trach nhiem thong tin cho nhau ye van de co lien quan trong 
qua trinh xir 1)'7 cong viec dugc phan cong. 

2. Trong qua trinh xit 17 cong viec, thanh vien H6i d'O'ng van tri dugc phan cong 
chiu trach nhiem chinh phai chi). ding phoi hgp xir ly, neu CO van de lien quan den llhh 
Arc do thanh vien H6i dong quan tri khac phv trach. Trong truing hgp gifra cac thanh 
vien H6i dong quan tri con coy kien Ichac nhau thi thanh vien chiu trach nhiem chinh bao 
cao Chu tich,H0i dong quan tri xem xet quyet dinh theo tham quyen hoac to chircs hgp 
hoac lay 3'7 lcien 	cac thanh vien H6i dong quan tri theo quy dinh 	phap luat, Dieu le 
ding ty va Quy che nay. 

3. Thanh vien H6i ding quan tri phai bao cao tru6c H6i dtmg quan tri ve k6t qua 
thvc hien cong viec dugc phan cong, truing hgp dac biet phai bao cao kip thai vai Chu 
tich HOi. dong quan tri a xem xet giai quyet. 

4. Trong throng hgp co sir phan cong lai gicra cac thanh vien H6i ding quan tri thi 
cac thanh vien H6i (long quail tri phai ban giao cong viec, ho soi, tai lieu lien quan.,  Viec 
ban giao nay phai dugc lap thanh van ban va bao cao Chi]. tich HOi clang quan tri ye viec 
ban giao dO. 

Dieu 16. Mei quan he vii ban dieu hanh 

Vai vai tri quan tri, HOi ding quan tri ban hanh cac nghi quye't de Tang giam d6c 
va b'6 may dieu hanh thvc hien. Ding th6i, HOi dong quan tri kiem tra, giam sat thirc hien 
cac nghi quyet. 

Dieu 17. MOi quan he vii Ban Kiem sofit 

1. Mei quan he giaa Hei ding quan tri va Ban Kiem sok la quan he phi hgp. 
Quan he lam,  viec gifta HOi dong quan tri vai Ban Kiem sok theo nguyen tac binh dang 
va dec lap, dong th6i phoi hop chat che, ho trg lan nhau trong qua trinh thvc thi nhiem vv. 

‘2. Khi tip nhan cac bien ban kiem tra hoac bao cao tong hgp dm Ban Kiem soat, 
HOi Tong quan ft-1 co trach nhiem nghien cuu va chi ciao cac be phan co lien quan xay 
dkrng ke hoach va thvc hien chan chinh kip thei. 

Dieu 18. BO sung, slim dOi 

1. Viec sira 	be sung Quy che nay phai dugc 	ding quan tri Cong ty xem 
xet trinh Dai hei long co dong thong qua. 
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TM. HOI BONG QUAN TRI 
U TICH 

CoNG TY 
CO PHA 

DIC 
S ADEZI 

Ph4m TrAn Him Hip 

2. Trong truang hqp c6 nhang quy dinh cua phap lug c6 lien quan den hog dOng 
cua H6i &mg quail tri chug dugc de cap trong ban Quy the nay hoac trong truang hqp co 
nhiing quy dinh mai dm phap lug va Dieu le cua Cong ty khac vai nhang dieu khoan 
trong Quy the nay thi nhang quy dinh do duong nhien dugc ap dung va dieu chinh hoat 
Ong cua H6i dong quan tri. 

Dieu 19. Hi0 ltyc thi hanh 

1. Quy che nay c6 hieu Ivy to ngay ban hanh. Cac quy dinh truac day trai vai Quy 
the nay citi bi bai b6. 

2. Cac thanh vien H6i d6ng quan tri, Ban T6ng giam d6c, nguai dai dien phan von 
cua C6ng ty, cac Truang ph6ng/ ban/ don vi va cac can 1)6 - nhan vien co lien quan co 
trach nhiem trier" khai, thvc hien. 
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