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CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong b6 thong tin ctia Cong ty trén thi trudng ching khoan
Viét Nam. Ddng thoi, quy dinh viée phéi hop quan hé cong tac gitta cac don vi truc
thudc, cac Phong ban, ca nhan thugc Cong ty va cic d6i tuong khac trong viéc thuc hién

nghia vu cong b thong tin.

2. Pbi twong ap dung

a) Ngudi cong bd thong tin.
b) Céc phong ban lién quan gdm: Phong Ké toan, Phong Kinh doanh

¢) Ngudi ndi bd, ngudi co lién quan ctiia Cong ty, ngudi ¢b lién quan ctia ngudi ndi bo,

c6 dong 16n, nhém ngudi ¢b lién quan nam giit tir 5% trd 1én s6 ¢o phicu dang luu

hanh c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.

Piéu 2. Tailiéu tham khao

Can ¢t Luat Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 ndm 2014;

Can ctr Luét Chimg khoén s6 70/2006/QH11 ngay 29 thdng 06 ndm 2006;

Can ctr Luat Sira d8i, bd sung mot sé didu cta Lut Ching khoan s 70/2006/QH11
ngay 29 thang 06 nam 2006;

Can ctr Nghi dinh sé 58/2012/ND-CP ngiy 20 thdng 07 nim 2012;

Can ctr Nghi dinh s& 60/2015/ND-CP ngay 26 thdng 06 ndm 2015;

Cin ct Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 ndm 2017,

Cén ctr Thong tu sb 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 nam 2015;

Can ot Quyét dinh sb 296/QP-UBCK ciia Uy ban Chimg khoan Nha Nud6c Ban hanh
Quy ché huéng dan cong ty dai ching st dung Hé thdng cong b thong tin ciia Uy ban
Chimg khoan Nha Nude ngay 31 thang 03 ndm 2017,

Cin it Quy ché Cong b thong tin tai SGDCK Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 606/QD-SGDHN ngay 29 thang 09 nam 2016;

Can ct Tai liéu huéng dan st dung Hé théng quan 1y thong tin cong ty danh cho cong
ty Dang ky giao dich trén san UPCOM (CIMS);

Can ctr Diéu 1€ va Quy ché ndi bd ve€ Quan tri Cong ty.

Pidu3. Caic chir viét tit

Cong ty : Cong ty Cb phan Dich vu Sonadezi
IDS PLUS : Heé théng cong bd thong tin cia UBCKNN.
CIMS : Hé théng quan ly théng tin cong ty cia HNX.




Diéu 4.

UBCKNN : Uy ban Chiing khoén Nha nudéc.

VSD g Trung tAm Luu ky chimg khoén Viét Nam.
SGDCKHN/HNX S& giao dich chung khoan Ha Noi
CBTT : Cong bb théng tin.
HDQT : Hbi ddng quan tri.
BKS : Ban Kiém soat.
CbL : C6 dong 16n.
CTbC g Cong ty dai chung.
NNB : Nguoi ndi bo.
NCLQ : Nguoi ¢6 lién quan.
Giai thich tir ngir

1. Nguwoi noi by cua cong ty dai chung la:

Thanh vién Héi ddng quan tri;

Thanh vién Ban kiém soat/Kiém so4t vién, thanh vién Ban kiém todn noi bo;

Giam dbc hodc Téng Giam dbc, Phé Gidm dbc hodc Pho Tdng gidm dbc hodc cac
chirc danh quén ly tuong duong do Pai hoi ddng cb dong hodc Hoi dong quan trj bd
nhiém; c4 nhén giit chitc danh quan 1y khéc c6 thAm quyén nhan danh cong ty ky két
giao dich cuia cong ty theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty;

Giam dbc Tai chinh, K& toan truéng, Trudng phong tai chinh ké toan, ngudi phu trach
ké toan;

Ngudi dai dién theo phap luat, ngudi duoc Gy quyén cong bd thong tin.

2. Ngay cong bo thong tin 1a ngay thong tin xuat hién trén mét trong cac phuong tién cong bd

thong tin quy dinh tai tai Diéu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viéc cong bé thong tin 1a ngdy gt fax, giri dit liéu dién tir qua email,
ngdy théng tin duoc tiép nhén trén hé thdng thong tin dién tir chia UBCKNN, SGDCK Ha
Nbi hodc ngay UBCKNN, SGDCK Ha N6i nhan dugc vin ban bdo céo vé viée cong bd
thong tin tity theo thoi diém nao dén trude.

4. Dbi véi tai lidu dudi dang van ban: Vin ban hop 1€ 1a ban chinh hodc ban sao hop 1€. Yéu

cau cua van ban hop 1é:

D061 v6i vian ban cua cd nhan: Van ban ¢6 ho tén va chit ky ctia c4 nhén.
D01 véi van ban cta to chire: Van ban c6 xac nhan ctia nguoi ¢b tham quyén bao gom:
ho tén, chitc vu, chit ky ctia ngudi c¢6 tham quyén, dong dau (néu co).

5. Ban scan van ban dimg CBTT phai c6 ddy du ndi dung theo quy dinh d6i véi van ban hop 16.
6. Dir li¢u dién tr dung CBTT 1a dit liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel st dung

bang ma Unicode).



7. S6 cd phiéu dang leu hanh c6 quyén biéu quyét ciia cong ty dai chiing 1a sb ¢b phiéu c6
quyén biéu quyét ctia cong ty da phét hanh trir di s6 ¢b phiéu c6 quyén bidu quyét duoc

cong ty dai ching mua lai lam cb phiéu quy.

8. Nguoi cong bo thong tin1a ngudi dai dién theo phép ludt clia cong ty hodc ngudi duge uy

quyén cong bd thong tin. Nguoi dai dién theo phép luét ctia cong ty phai chiu trach nhiém

vé tinh chinh xéc, kip thoi va ddy da vé théng tin do nguoi duge uy quyén cong b thong

tin cong bo.

9. Nguoi cé lién quan 1/ 1a c4 nhan, td chirc ¢6 quan hé truc tiép hoic gidn tiép v6i doanh

nghiép trong cac truong hop sau day:

i

ii.

iii.

iv.

Vi.

Vii.

Viil.

iX.

Xi.

Cong ty me, ngudi quan ly cong ty me va ngudi c6 thdm quyén bd nhiém ngudi
quan ly d6 d6i véi cong ty con trong nhdm cdng ty;

Cong ty con dbi véi cong ty me trong nhém cdng ty;

Ngudi hodc nhéom nguoi ¢ kha néng chi phdi viéc ra quyét dinh, hoat dong cua
doanh nghiép d6 thong qua co quan quan ly doanh nghiép;

Thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soét, Gidm dbc hodc Tong giam dbc, Phé
Gidm dbc hodc Pho Tdng giam dbc va cac chic danh quan ly khac cia doanh
nghiép;

Vo, chdng, cha dé, cha nuoi, me d¢, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt,
em rudt, anh ré, em ré, chi ddu, em diu cta ngudi quéan ly cong ty hodc ciia thanh
vién, c¢b dong s hitu phan vén gép hay cb phan chi phdi;

C4 nhén duogc Gy quyén dai dién cho nhitng ngudi, cdng ty quy dinh tai céc diém i,
ii, iii, iv va v khoan nay;

Doanh nghiép trong d6 nhitng nguoi, cong ty quy dinh tai cac diém 1, i, i, iv, v,
vi va viii khoan nay c6 so hitu dén muc chi phdi viéc ra quyét dinh ciia cic co quan
quan ly & doanh nghiép do;

Nhém nguoi théa thudn cung phéi hop dé thau tém phan vén gop, cb phan hodc loi
ich & cong ty hozic dé chi phéi viéc ra quyét dinh cta cong ty;

T chitc ma trong d6 c6 c4 nhan la nhan vién, Giam déc hogc Téng giam ddc, chu
s& hiru trén mudi phén trdm sb cb phiéu Iru hanh ¢6 quyén biéu quyét;

Ngudi ma trong mdi quan hé véi ngudi khac truc tiép, gian tiép kiém soat hodc bi
kiém soat bai nguoi d6 hodc cung véi ngudi dé chiu chung mot su kiém soat;

Quan hé hop dong trong d6 mot ngudi la dai dién cho nguoi kia.

10. 76 chire kiém todn duoc chd'p thudn thuc hién kiém todn cho don vi ¢é lgi ich cong chiing
thuéc linh viee chimg khodn (CTDC QML, CTDC NY, T4 chire phat hanh chimg khoén ra
cong chung, Cong ty chung khoan, Cong ty dAu tu chimg khoan, Quy va cac Cong ty Quan
Iy Quy) 1a tb chirc kiém toan dugce Uy ban Chimg khodn Nha nudce chép thuan thuc hién

[ ] Theo quy dinh tai Diéu 6 Ludt Chirng khodn s6 70/2006/QH11 ngay 29 thing 06 ndm 2006
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kiém todn, soat xét bdo céo tai chinh, cac thdng tin tai chinh va céc bao cdo khéac cta cac

d

Pieu

on vi ¢6 loi ich cdng ching thudc linh vuc chimg khoan 2/,

5. Nguyén tic cong bo théng tin

Viéc cong bd thong tin phai ddy du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phap luat.

Déi tuong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 phai chiu trdch nhiém vé
ndi dung thong tin cong bd. Truomg hop c6 su thay ddi ndi dung thong tin da cong b,
Péi twong cong bd théng tin phai cong bd ndi dung thay d6i va ly do thay ddi so véi
thong tin da cong bd trude dob.

Khi cong bb thong tin, Pbi tuong cong b thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1
phai ddng thdi bao cao Uy ban Chiig khoan Nha nuéc va Sé& giao dich ching khoan Ha
Nbi v& ndi dung thong tin cong bd, bao gdm ddy du cac thong tin theo quy dinh.

Viéc cong bd cac thong tin c4 nhan bao gdm: s6 Thé can cude cong dan, sé Chimg minh
nhan dan hozic s& Hd chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thudng tra, s6 dién thoai,
s fax, email, sb tai khoan giao dich chimg khoén, sb tai khoan luu ky chiing khoan, sb
tai khoan ngan hang chi dugc thuc hién néu chu thé lién quan ddng y.

Truong hop thong tin cong b6 bao gdm cac théng tin c4 nhan quy dinh tai Khoan 4 Piéu
5 Quy ché nay va céac dbi twong cong b théng tin khong mudn cdng khai céc thong tin
nay thi phai giri Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va S& giao dich chimg khoan Ha Néi 02
ban tai liéu, trong d6 01 ban béo céo vé viée cong bd thong tin bao gdbm diy du thong tin
ca nhan va 01 ban béo cdo khong bao gdm théng tin c4 nhan dé Uy ban Chiig khoan
Nha nuéce va Sé giao dich chimg khoan Ha Nbi thuce hién céng b théng tin.

[?] Theo quy dinh tai Piéu 4 Thong tw 183/2013/TT-BTC vé kiém todn dpc Idp ddi véi don vi cé lpi ich cong

chiing.
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Pitu 6. Phwong tién cong b6 thong tin

Péi twong tiép nhin CBTT Phuong tién CBTT
1 Céng ty Chuyén muc vé Quan hé cd dong (nha dAu tu) trén
£ trang thong tin dién tr (website) ctia Cong ty.(*)
» . " —_— Hé théng cong bd thong tin cia Uy ban Chiing
2 Uy ban Ching khoan Nha nuéc Kkhoén Nha nude - IDS Plus.
N : . 11xra: | Trang thong tin dién tir cia So giao dich chimg
3 S& Giao dich Chung khoan Ha No1 khosn Ha Noi - Hé théng CIMS,
4 Trang thong tin dién tir ctia Trung tdm luu ky
Phuong tién thong tin dai ching | chimg kho4n Viét Nam.
khéc theo quy dinh cua phap luat
5 trong mot so truong hop Béo in, Béo dién ti,v.v...
(*)Lwu y:

Truong hop nghia vu cong bé théng tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 1¢, Céng ty van
thuee hién cong bo thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé cé dong ciia Cong 1ty vao
ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh phdp lugt. Cong ty thuc hién day di nghia vu cong
bé théng tin khdc theo quy dinh phdp ludt sau khi ngay nghi, ngay 1€ két thiic.

Céng ty khi ldp trang thong tin dién tir phdi bdo cdo voi Uy ban Chitng khodn Nha
nude, Sé giao dich chitng khodn va cong khai dia chi trang thong tin dién tir va moi
thay doi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan
tdt viéc ldp trang thong tin dién tir hodc khi thay déi dia chi trang thong tin dién tir
nay.

Trang thong tin dién tir phdi hién thi thoi gian ddng tdi thong tin, dong thoi phai dam
béo nha ddu tw c6 thé dé dang tim kiém va tiép can dwoc cdc dit ligu trén trang thong
tin dién tu do.

Cdc thong tin cong bé dinh ky, bat thuomg hodc theo yéu cau phai lwu giit trén trang

thong tin dién tir cua Cong ty trong 16i thiéu 05 nam.




Chuong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Piéu 7. Lwu dd thwe hién

1. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Piéu 1 Quy
ché nay

CAC PHONG BAN
LIEN QUAN

NGUOI CONG BO THONG TIN
(Téng hop, kiém tra, phé duyét, doi chiéu va soan thio
vin bin cong bo; kiém sodt, heu trit tai ligu CBTT)

} ! ! !

WEBSITE HNX TRUONG HQP KHAC
CONG TY UBCERN (VSD, Béo in, Bo dién ti...)




2. Ap dung ddi véi cac d6i twong khic (**)

CACPOI TUQNG KHAC
k4
A4 A 4 L 4
CONG TY HNX UBCKNN
H
i
i
]
¥
NGUOI CONG BO THONG TIN

4

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii: = : Gii tryc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

=== :Nguoi Cong bd thong tin tiép nhan thong tin tir d6i twong khac thuc

hién ra soat va cong bd 1én Website cong ty.

(**) Di tuong khdc 1 d6i twong Quy dinh tai Diém ¢ Khodn 2 Diéu 1 Quy ché nay gom Nguoi
néi bo, nguoi ¢ lién quan cia Cong ty, ngudi cé lién quan cia nguoi ndi b, ¢6 dong lom,

nhém ngueoi cé lién quan ndm giik tir 5% tré 1én so co phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét

cua Cong ty.




Pidu 8. Cic ndi dung cong bo thong tin

1. Céc phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Piéu 1 thwc hi¢n
CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché CBTT nay:

a) Phong Ké toan . Phuluc 1.1
b) Phong Kinh doanh : Phuluc 1.2

2. Cic déi twong khac thwe hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché CBTT nay.
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Chwong ITII. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu9. Trich nhiém phdi hop gitra nguwdi cong b6 thong tin va cic phong ban lién quan

1. Ngudi cong b thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cdng bb thong tin cia
Cong ty voi UBCKNN, SGDCK, nha d4u tu va nhitng ngudi c6 lién quan khéc theo céc
quy dinh cta phép luit va Diéu 1¢ ctia Cong ty.

2. Ngudi cong b thdng tin trong pham vi chic ning ciia minh tiép nhan, xir Iy cac thong tin
tlr cac phong ban chirc ndng cung cép cac thong tin theo ndi dung Quy trinh nay. Trudng
cac phong ban chirc nang chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va kip thoi ciia cdc thong tin
cung cip cho ngudi cong b6 thong tin

3. Dbi v6i nhimg thong tin bét thuong, thong tin cung cép theo yéu cau phai cong b theo
quy dinh, c4c phong ban lién quan (noi phét sinh théng tin can cung cip) c6 trach nhiém
cung cép thong tin cho ngudi cong bb thong tin trong vong 6 gid ké tir khi phat sinh su
kién cong bd thong tin.

4. Ngudi cong b thong tin phai giam sat viéc cong b6 thong tin va bao cdo Hoi ddng quan
tri két qua thuc hién.

Pidu 10. Xi Iy vi pham vé cong bd thong tin

1. Cac dbi tuong dugc quy dinh tai Khoén 2 Didu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham céc quy
dinh tai Quy ché nay, vi pham cic quy dinh ctia phap luét gdy thiét hai cho Cong ty lién
quan dén viéc thuc hién, quan ly hoat dong cong b thong tin thi tity theo tinh chét, mic 4o
vi pham ma bi xtr Iy ky luét, xt phat hanh chinh hogc bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu
gdy thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh ctia phép luét.

2. Viée xit Iy vi pham v& cong bé thong tin dugc thuc hién theo Nghi dinh s 108/2013/ND-
CP ngay 23/09/2013, Nghi dinh sb 145/2016/ND-CP ngay 01/11/2016 quy dinh xir phat vi
pham hanh chinh trong linh vuc ching khodn va thi truong chimg khoan va cac van ban
phép luét c6 lién quan khéc.

3. Téng Giam dbc c6 quyén dua ra cac hinh thirc xut Iy vi pham phti hop v6i chie nang va
quyén han ciia minh dbi vé6i cac trudng hop vi pham vé cong b thong tin.

4. Truong hop vi pham nghiém trong, vugt qua thAm quyén giai quyét ciia Téng Gidm dbe,
Téng Giam dbc s& béo cdo Hoi ddng quan tri xir Iy vi pham theo quy dinh.

Pitu 11. Thim quyén xir ly vi pham

1. Dbi véi vi pham phat sinh tir ngudi cong b thong tin: Viéc xit ly vi pham s& dugc thuc hién
theo quy dinh phép luit va thAm quyén ciia Hoi ddng quan tri.

2. Dbi véi vi pham phat sinh tlr ¢4 nhén tryc thudc phong ban Viée xir ly vi pham s€ dugc thuc

hién theo quy dinh phép luét va thiAm quyén cua Tong Gidm dbe.
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Piéu 12. Trién khai thye hién

1. Can ctt vao ndi dung Quy trinh, cac ddi tugng co lién quan c6 trach nhiém trién khai thuc
hién.

2. Trong trudng hop cb nhitng quy dinh ctia phép ludt c6 lién quan dén nghia vu CBTT chua
dugc d& cap trong quy trinh ndy hoic trong trudng hop c6 nhimg quy dinh mdi ctia phap
luat khéc vé6i nhimg didu khoan trong Quy trinh thi nhitng quy dinh phép luat d6 dwong
nhién dugc 4p dung va diéu chinh nghia vu cong b4 thong tin cia cc dbi tugng c6 nghia vu
CBTT lién quan.

3. Viéc stra d6i bd sung Quy trinh nay do Chii tich HPQT quyét dinh sau khi duoc Hoi ddng

Quan tri thong qua.

Noi nhén: TM. HQI PONG QU@TRI
- LuuVP CHU TICH
= BKS s S AR T S
- HPQT
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PHU LUC 1: HUGNG DAN CONG BO THONG TIN CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1 : PHONG KE TOAN

THOI CUNG CAP GHI

NOI DUNG

THOI HAN CBTT A CHU

CONG BO THONG TINDINHKY

TH

B4o cdo tai chinh

Béo céo tai chinh nam da
duoc kiém toan

Trong thoi han 10 ngay ké
tir ngdy t6 chirc kiém toan
ky nhung khoéng duoc
vuot qua 90 ngay ké tir
ngdy két thic nim tai
chinh

B4o cdo tai chinh nim da
duwoc kiém toan duoc
UBCKNN chép thugn gia
han

Trong thoi han 10 ngay ké
tir ngay t6 chic kiém toan
ky nhung t5i da khong qua
100 ngay ké tir ngay két
thic nam tai chinh

Bdo cio thwong nién

Cham nhat 20 ngay sau
ngay cong bd bao céo tai Phéi hop

Biio cho thuding nidn chinh nam dugc kiém toén v6i Phong
nhung khong dugc vuot Kinh
quéa 120 ngay, ké tir ngay doanh
két thiic nim tai chinh

Pai héi dong cb dong

Céng bo thdng tin Ve Vige | 1ai 2 20 ngay truée

lap danh sich cb déng c6 | . oo 24y

quyén tham du hop Pai hoi ngay dang Ky cuol cung

Layy kién cb dong bing vin ban

Cong bd thong tin vé viéc

1ap danh sach cb dong c6 | Téi thiéu 20 ngay trudc

quyén tham du hop Dai héi | ngay ding ky cubi cling

ddng cb dong

Bién ban kiém phiéu va

Nghi quyét cia PHDCD

Truong hop Pai hi dong co - & K Phéi h

doéng thong qua viéc huy 'ljrong'thorlAhan 24 i © ,,01 P

niém yét, cong ty phdi cong - lfhl ‘thOI.IAg o N.%hl vl I?hong

b6 thong tin vé viéc huy quye t e B e szm Ak rem Kinh

nigm &b kem theo‘ & If phiéu lay y kién c6 dong doanh

théng qua ciia c6 dong

khéng phdi la c6 dong lom.
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Céng b6 thong tin vé hoat dgng chao ban va b4o cdo sir dung vén

Tién do st dung vbn thu
duoc tr dot chao ban
(Truong hop huy dong von
dé thuc hién duw dn dau tw)

Pinh ky 06 thang ké tir
ngay két thic dot chio béan
cho dén khi hoan thanh du
an hodc cho dén khi da
giai ngan hét sb tién huy
dong duoc

Phéi hop
véi Phong
Kinh
doanh

Quyét dinh thay d6i ndi
dung tai phuong an str dung
von, muc dich sir dung von

- Trong vong 10 ngay ké tir
khi ra quyét dinh thay ddi
céc ndi dung nay, phai bao
cdo Uy ban Chiing khoan
Nha nuéc va cong bd
thong tin ndi dung thay dbi
trén trang thong tin dién tir
- Moi thay dbi phai duoc
bdo cdo lai tai Pai hoi
ddng cb dong gin nhét

Phéi hop
véi Phong
Kinh
doanh

Béo cdo st dung von dugc
kiém todn xac nhan

Cong bd tai Pai hdi dong
cb dong hodc thuyét minh
chi tiét viéc sir dung vbn
thu duoc tir dot chao ban
trong bao cao tai chinh
nam duoc kiém toan xac
nhéan

Danh sach C6 dong Nha nuér, cb dong chién hrq'c, ¢b dong 16m va cb phiéu quy

Danh sich cb dong nha
nuée, ¢ dong 16n tai thoi
didm 06 thang dau nim
duong lich

Cham nhét 12 ngay 30/07
(Cén cit trén danh sdch co
dong duwge chét dén thoi
diém gan nhat truée ngay
30/06)

Danh sach cb déng nha
nuée, cb dong 16n tai thoi
diém 06 thang cudi nam
duong lich

Cham nhat 1a ngay 30/01
nam tiép theo
(Céin cik trén danh sdch cé
déng dwoc chét dén thoi
diém gdn nhat trwée ngay
31/12)

. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Tai khoan cua cong ty tai

ngan hang bi phong tdéa hoac
duoc phép hoat dong tro lai
sau khi bi phong toa, ngoai
trir truong hop phong tdéa
theo yéu cau ciia chinh cong

ty.

Trong thoi han 24 gid

Cong b thong tin vé thay
dbi noi dung trong Gidy
ching nhan dang ky doanh
nghiép, Gidy phép thanh lap
va hoat dbéng hodc Gidy

Guri kém ban sao hop 1€
Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép/Gidy phép
thanh 1ap va hoat dong
hodc Gidy phép hoat dong
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phép hoat dong theo Mau
05_CBTT/SGDHN

thay d6i cho S& Giao dich
Ching khoan Ha Noi

Thay dbi thong tin trong
Ban cdo bach sau khi da
dwoc UBCKNN cip Gidy
chimg nhén dang ky chao
ban.

Trong thoi han 24 gid

Quyfét dinh mua hodc ban ¢
phiéu quy.

Trong thoi han 24 gio

Quyet dinh ngay thyc hién
quyen mua cd phleu cla
ngudi s¢ hitu tréi phleu kem
theo quyen mua cd phleu
hodc ngay thuc hién chuyen
doi trai phleu chuyén déi
sang cd phiéu.

Trong thoi han 24 gid

Quyét dinh chao ban ching
khoén ra nudc ngoai va cac
quyét dinh lién quan dén
viéc chao ban ching khoan
theo quy dinh phép luat vé
doanh nghiép.

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh thay ddi ky ké
toan, chinh sach ké toan &p
dung (trir truong hop thay
d6i chinh sach ké ton &p
dung do thay dbi quy dinh
phép luét).

Trong thoi han 24 gid

Théng bao doanh nghiép
kiém toan da ky hop dong
kiém toan BCTC nam hoic
thay ddi doanh nghiép kiém
toan (sau khi da ky hop
ddng).

Trong thoi han 24 gio

Doanh nghiép kiém toan tir
chdi kiém toan BCTC cua
cong ty.

Trong thoi han 24 gid

10

Két qua diéu chinh hoi 6
BCTC (néu c9).

Trong thoi han 24 gid

11

Y kién khong phai 13 y s kién
chap nhén toan phan cua
kiém toan vién dbi véi
BCTC.

Trong thoi han 24 gio

12

K&t ludn cia co quan thué
vé viéc cong ty vi pham
phap ludt vé thue.

Trong thoi han 24 gio

13

Quyét dinh vay _hodc phat
hanh trai phiéu din dén téng
gid tri cdc khoan vay cua
céng ty co giatritir 30% vén
chu s& hitu tré 1én tinh tai
BCTC nam gin nhit da

Trong thoi han 24 gio
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duoc kiém toan hoic BCTC
ban nién gin nhat duoc soat
Xét.

Trudng hop téng gia tri céc
khoan vay cua cong ty dat tir
30% vén chu sé hitu tré 1én
tinh tai BCTC nim gén nhat
da duoc kiém toan hoic
BCTC béan nién gin nhét
dugc soat xét, cong ty
CBTT vé cc quyét dinh vay
thém hodc phat hanh thém
trai phiéu c6 gia tri tr 10%
vén chit s& hitu trd 1én theo
BCTC nim gin nhit da
kiém toan hoic BCTC bén
nién gin nhat duoc soat xét.

14

Sau khi thay ddi ky ké toan,
cbng ty dai ching cong b
bao céo tai chinh khi thay
dbi ky ké toan da dugc kiém
toan theo quy dinh phép luat
vé ké toan doanh nghiép.

Trong thoi han 10 ngay,
ké tr ngay to6 chirc kiém
toan ky

15

Dbbi vai cac su kién can co
su chap thuén cua co quan
c6 thAm quyén

- Cong ty thuc hién cong
b6 thong tin theo quy dinh
ké tir khi ban hanh quyét
dinh/nghi quyét va cong
b6 théng tin Trong thoi
han 24 gid ké tir khi nhan
dugc van ban chdp thuan
hodc khong chép thuin
cia co quan cé thim
quyen

Phéi hop
véi Phong
Kinh
doanh

X ‘F[EO YEU CAU

Theo yéu cau cia Uy ban
1 | Chung khoan Nha nudc, S&
Giao dich Chirng khoan khi:
y <R ; Phoi ho
) I)Xay raskicn b WUARE | we o o050 Yo 24 o7 1 e Ph(‘)r?g
nghiém trong dén loi ich S I ;
hop phip cita. thi dhu tur; khi nhén dugc yéu cau Kinh
doanh
2) C6 thong tin lién quan Phéi hop
3 dén coéng ty anh huéng 1én | Trong thoi han 24 gio tir v6i Phong
dén gia chirng khoan va can | khi nhan dugc yéu cau Kinh
pha1 xac nhan thong tm dé. doanh

cO PONG HIEN HU

Thuc hién CBTT cho
UBCKNN, VSD, bdo céo
cho SGDCK ddng thoi
CBTT vé ngay dang ky cubi
cing du kién thuc hién

Ch4m nhét 10 ngay lam
viéc trudc ngay dang ky
cubi cling du kién.

Phéi hop
véi Phong
Kinh
doanh
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quyén cho cd dong va céc tai
liéu lién quan.

Truong hop hiy ndi dung
thong béo vé ngay ding ky
cudi cing thuc hién quyén
lién quan dén ty 1€ thuc hién
va ngay dang ky cudi cing
d6i véi cac truong hop phat
hanh ¢b phiéu cho cd dong
hién hitu va céc truong hop
lién quan dén viéc diéu
chinh gia tham chiéu tai
ngay giao dich khong hudng
quyén theo Quy ché hudng
dan giao dich ching khoan
cia SGDCK, CBTT va gui
thong bao cho SGDCK néu
rd 1y do huy.

Trong thoi han 24 gid ké
tir khi ra thong bao nhung
cham nhit 05 ngay lam
viéc truéc ngay dang ky
cudi cing




PHU LUC 1.2: PHONG KINH DOANH

THOI CUNG )
NOQI DUNG THOI HAN CBTT CAP THONG GHICHU
TIN
Bdo cao thuong nién
Cham nhit 20 ngiy sau
ng?h cong bb bao cdo tai Phéi hop véi
1 | Bao céo thuong nién chinh nm duge kiém todn Phong K&
nhung khéng dugc vuot sl
qua 120 ngay, ké tu ngay
ket thuc ndm tai chinh
Pai hoi dong c6 dong
| Cham nhét 10 ngay trudc
ners o ; | ngdy khai mac hop
1 gg;h‘?u hop Daihoidong c0 | yrmen  (véu Didu Ie
& Céng ty khéng quy dinh
thoi han khdc dai hon)
Bién ban hop va Nghi quyet
cua PHPCD
Truong hop Pai hi dong cé e e 1
dong <?honlé qua viéc ghuy T\rong .thO'lﬂhé_in 24 glo kef
2 | niém yét, cong ty phai cong n: lg:nv;h(gl%n qun Nhggu
bo thong tin vé viéc huy %})IIDCD ! P
niém yét kém theo 1ty I¢
théng qua cua cé dong
» khong phai la c6 dong Ion.
L:‘iy)'_' kién cb dong bang vin bian
Phibu iy § kién, du thio | CHém nhét 10 ngly trute
Nghi quyét DHD (’JD ey thoi han phai gui lai phleu
| O = com i |14y y kién (Néu Diéu 1é
tai liéu giai trinh du thao Tho dinh
Nghi quyé ¢ Céong ty khong quy din
: thoi han khdc dai hon)
Bién ban kiém phiéu va
Nghi quyét cua bHDbCD
Truong hop Dai hgi dong co | 1o b han 24 gits ké B
dong thong qua viéc huy fr khi thong qua Nihi Phoi hop voi
2 | niém yét, cong ty phai cong £ 4 & Phong Ké
quyet va Bién ban kiém :
bo thong tin vé viéc huy toan
nidm yot hewm theo 1y ¢ phiéu 14y y kién cb dong
théng qua cua c6 dong
khéng phdi la cé déng lom.
'Cf“)ng b th6ng tin vé hoat dong chao ban va bio cdo sir dung von
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Nghia vu cong bo thong tin
trong truong hop thuc hién

Thuc hién theo quy dinh

ty.

1 | chao ban ching khoén riéng | ctia phép luat vé chao ban
1é, chao ban chung khoan ra | chung khoan
cong ching
Pinh ky 06 thang ké tir
Tién d6 sir dung vén thu | ngay két thiic dot chao ban
5 dugc tr dot chao ban cho dén khi hOE‘ll’} thanh du
(Truong hop huy dong von | 4n hodc cho dén khi da
dé thuc hién dw dn dau ne) | gidi ngan hét s6 tién huy
déng duogc
- Trong vong 10 ngay ké tir
khi ra quyét dinh thay ddi
cac ndi dung nay, phai bao
Quyét dinh thay ddi noi | {1 Uy ban Chimg khof)“}
3 | dung tai phuong 4n sir dung 1a nuoc va cong  bo
von, muc dich st dung von th? ML anAdung th?Y do,l
trén trang thong tin dién tir
- Moi thay dbi phai dugc
béo cao lai ta1 Dai hoi
dong co dong gan nhat
_II.  CONG BO THONG TIN B
Tam ngirng mdt phan hoaic
1 |toan bd hoat ddng kinh | Trong thoi han 24 gio
doanh.
Khi nhan duoc Gidy chimg
nhan dang ky doanh nghiép
hoac Giay phép thanh lap va -
2 hewat: Afig heile. Giidy HhEp Trong thoi han 24 gid
hoat dong ciia cong ty duoc
stra dbi, bd sung;
Bi dinh chi hogc thu héi
Gidy chimg nhin ding ky
doanh nghiép hoic Gidy
hép thanh 14p va hoat don - .
a ang Giky phpép Figiat d@ngg; Trong thoi han 24 gio
bd sung hodc rut bét mot
hodc mét sb nganh nghé dau
tu, kinh doanh.
Quyét dinh vé mirc cb tic,
hinh thtc tra co tic, thoi o
4 glanu ok el ey quyht ik Trong thoi han 24 gid
tach, gop cd phiéu.
Quyét dinh vé viéc t6 chirc
lai doanh nghiép (chia, tach,
5 | hop nhét, sap nhdp doanh | Trong thoi han 24 gid
nghiép), giai thé doanh
nghiép.
Quyét dinh thay dbi tén
6 | cong ty, con du cia coéng | Trong thoi han 24 gioy
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Quyét dinh thay d6i dia
diém, thanh 1ap méi hoidc
doéng cura tru so chinh, chi
nhanh, phong giao dich.

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh stra ddi, bd sung
biéu 1¢.

Trong thoi han 24 gid

Quyét dinh chién luoc, ké
hoach phét trién trung han
va ké hoach kinh doanh
hang ndm cua cong ty.

Trong thoi han 24 gio

10

Quyét dinh tham gia gép
v6n thanh lap, mua & ting
s& hitu trong mot cong ty
dan dén cong ty d6 tré thanh
céng ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hoic
ban dé giam sd hitu tai cong
ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két din dén
céng ty do6 khong con la
coéng ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hoc
giai thé cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két.

Trong thoi han 24 gio

11

Quyét dinh déng, md chi
nhanh, nha mdy, van phong
dai dién.

Trong thoi han 24 gio

12

Truong hop Cong ty thay
d6i m6 hinh céng ty (tham
gia gép vbn thanh 1ap, mua
dé tang s& hitu trong mot
cong ty din dén cong ty d6
trd thanh cong ty con, cong
ty lién doanh, cong ty lién
két hodc ban dé giam s hiru
tai cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két din
dén cong ty d6 khong con 1a
céng ty con, codng ty lién
doanh, cong ty lién két hoac
gii thé cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két),
ngoai viéc thuc hién cong bd
théng tin theo quy dinh, tb
chirc dang ky giao dich thuc
hién dang ky theo Mau
06_CBTT/SGDHN.

Trong thoi han 24 gio

13

Quyét dinh cia DHDCD
hodc HPQT thong qua hop
ddng, giao dich gitta cong ty
v6i ngudi ndi bo hode nguoi
c6 lién quan.

Trong thoi han 24 gio
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14

Quyét dinh phét hanh tréi
phiéu chuyén ddi, ¢ phiéu
uu déi.

Trong thoi han 24 gio

15

Thay 601 sO luong co phiéu
c6 quyén biéu quyet dang
Ivu hanh. Thoi diém CBTT
thuc hién nhu sau:

16

- Truong hop cong ty phat
hanh thém cb phiéu, tinh tir
thoi diém céng ty béo cdo
UBCKNN vé két qua phat
hanh theo quy dinh phap
luat v& phat hanh ching
khoan;

Trong thoi han 24 gio

17

- Truong hop cong ty giao
dich cb phiéu quy, tinh tir
thoi diém cong ty bao cdo
két qua giao dich cb phiéu
quy theo quy dinh phap luat
vé giao dich cd phiéu quy;

Trong thoi han 24 gid

18

- Truodng hop cong ty mua
lai cb phiéu cua can b cong
nhén vién theo chuong trinh
lua chon cuia nguoi lao dong
trong cong ty hoic mua lai
cd phiéu 1é cia cong ty
théng qua cong ty ching
khoan; cong ty chimg khoan
mua cb phiéu cia chinh
minh theo yéu ciu cua
khach hang hodc dé stra 15i
giao dich, cong ty CBTT
trong vong 10 ngay dau tién
ctia thang trén co sd cac giao
dich d3 hoan tit va cap nhat
dén ngay CBTT.

Trong thoi han 24 gid

19

Quyét dinh vé viéc thay doi,
bd nhiém méi, b6 nhiém lai,
bai nhiém nguoi ndi bd.

Trong thoi han 24 gio

20

Cong ty gtri (Ban cirng) cho
Uy ban Chirng khoan Nha
nuée Ban cung cp thong tin
clia ngudi ndi bd méi (néu
c6) theo Phu luc sb 03.

Trong vong 03 ngay lam
viéc ké tir ngay thay doi

21

Dbi v6i thong tin cong bd vé
thay di, bd nhiém m&i, bd
nhiém lai, bdi nhiém ngudi
ndi bd: Coéng ty thuc hién
cong bo thong tin theo Miu
02_CBTT/SGDHN va
Maiu 03_ CBTT/SGDHN.

Gui kem quyet dinh/nghi
quyét v& viéc thay dbi
nhan su

22

Truong hop c6 phat sinh
thay d6i nguoi cd lién quan
cua nguoi ndi by, Coéng ty

Trong _vong 03 ngay lam
viéc ké tir ngay thay dbi
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thuc hién bao cdo SGDCK
theo MAu
04 _CBTT/SGDHN va
Maiu 03 CBTT/SGDHN.

23

Nhan duoc quyét dinh khoi
td, tam giam, truy ctru trach
nhiém hinh su d6i véi ngudi
ndi bd cua cong ty.

Trong thoi han 24 gid

24

Nhéin duoc ban an, quyét
dinh cua Toa an lién quan
dén hoat dong cua cong ty.

Trong thoi han 24 gid

23

Cong ty nhan dugc thong
bao cua Toa an thu ly don
yéu cau md tha tuc phé san
doanh nghiép.

Trong thoi han 24 gid

26

Khi xay ra cac su kién khac
¢6 anh hudng 16n dén hoat
dong san xuit, kinh doanh
hodc tinh hinh quan tri cua
cong ty.

Trong thoi han 24 gio

27

Sau khi hoan tat viéc chuyén
d4i hinh thirc s& hitu doanh
nghiép, cong ty dai chung
cong bd bao cdo tai chinh
sau khi chuyén ddi hinh thirc
s& hitu doanh nghiép da
duoc kiém toan theo quy
dinh cua phap ludt ké toén
doanh nghiép.

Trong thoi han 10 ngay,
ké tir ngay to chic kiém
toan ky

28

Sau khi chia, tach, sap nhép,
cong ty dai chung la doanh
nghiép bi chia, bi tach hodc
bi sap nhap céng bd Béo céo
tai chinh khi chia tach, sap
nhép doanh nghiép da duoc
kiém toén theo quy dinh ctia
phap luat ké toan.

Trong thoi han 10 ngay,
ké tr ngay to chirc kiém

toan ky

29

Pbi vé6i cac su kién can cd
su chap thuén cua co quan
c6 tham quyén

- Coéng ty thuc hién cong
b thong tin theo quy dinh
k& tir khi ban hanh quyét
dinh/nghi quyét va cong
bb théng tin Trong thoi
han 24 gid ké tir khi nhan
dwoc van ban chip thuin
hodc khéng chdp thudn
cia co quan co thim

Phéi hop v6i
Phong Ké
toan

Ching khoan Nha nudce, S&
Giao dich Chirng khoén khi:

Theo yéu cau cua Uy ban
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1) Xay ra su kién anh hudng Trong thoi han 24 gior ti Phéi hop vGi
nghiém trong dén loi ich ki shiin Sirge yeu oy Phong Ké
hop phép cua nha dau tu; Y toan
2) Co théng tin lién quan £
dén cong ty anh hudng 16n | Trong thoi han 24 glor tur Pl;%%igpgém
dén gia chimg khoan va can | khi nhan dugc yéu cau to aign
pha1 xac nhan thong tin do6. (

OT CUNG THYCHIEN QUYEN

/. CBTT LIEN QUAN DEN NGAY })ANG,KY CUOI
CHO CO PONG HIEN HOU e

Thuc hién CBTT cho
UBCKNN, VSD, bao céo
cho SGDCK ddng thoi
CBTT vé ngay dang ky cubi
cung du kién thuc hién
quyén cho cb dong va cac tai
liéu lién quan.

Cham nhét 10 ngay lam
viéc trude ngay dang ky
cubi cung du kién.

Phoi hop v6i
Phong Ké
toan
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PHU LUC 2: HUONG DAN CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC
1. Cong b thong tin vé s& hiru cb phiéu ciia ¢6 dong 16n, nhém nguwdi ¢6 lién quan nim

giit tir 5% tré 1én sb ¢6 phiéu dang lwu hanh ¢6 quyén biéu quyét cia Cong ty

— Tb chirc, ca nhan, nhém ngudi cé lién quan s& hitu tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu dang luu
hanh c6 quyén biéu quyét cia CTDC hoic khi khong con 1a cb déng 16n phai cong bb
théng tin va béo cdo vé giao dich b phiéu cho CTPC, UBCKNN va SGDCK (dbi véi cb
phiéu niém yét, ding ky giao dich) theo Miu 14 — CPL tai Phu luc 3 kém theo Quy trinh
nay trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay tro thanh hoic khong con 1a cb d6ng 16m.

— b dong 16n, nhém ngudi c6 lién quan ndm giit tir 5% trd 1én s6 c6 phiéu dang lwu hanh
¢6 quyén biéu quyét ciia mot cdng ty dai ching khi c6 sy ting/giam ty 1€ s& hitu cb phiéu
qua cac ngudng 1% phai CBTT va bdo cdo cho CTDC, UBCKNN, SGDCK ) theo Miu
15 — CPL tai Phu luc 3 kém theo Quy trinh nay trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay c6 su
thay dbi trén.

Ghi chii: Khong dp dung CBTT d6i véi truong hop 6 déng 1én thay doi ty 1é ndm giik
c6 phiéu dang lieu hanh cé quyén biéu quyét phat sinh do CTDC giao dich 6 phiéu quy

hodic phdt hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha déu tu A s6 hitu 5,2% s6 luong c6 phiéu dang lvu hanh cé quyén biéu quyét
cia té chike niém yét X. Ngay T, ong A ddt Iénh giao dich mua vao lam tang ty I¢ néim
giit ¢o phiéu X tir 5,2% Ién 5,7%. T iép sau do, vao ngay T’, ong A ddt 1énh mua tiép
lam tang 1y 1é ndm giik co phiéu X ti 5,7% Ién 6,1%. Giao djch tai ngay T’ dd lam cho
19 16 56 hitu ¢6 phiéu X cia ong A thay déi vuegt qua nguong 6%, do vay, trong vong 07
ngay, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich chimg khodn, 6ng A phdi cong bo
théng tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chirng khodn Nha nuéce va S6 giao dich chitng
khodn vé viéc thay déi ty 16 sé hitu cé phiéu ciia minh.

— CTDC cdng bd trén website clia cong ty trong vong 03 ngay lam vi¢c sau khi nhan dugc
bao céo lién quan dén su thay dbi ty 18 s& hitu cb phiéu, quyén mua cb phiéu, chimg chi
quy cua cac d6i tuong nay.

2. Cong bb thong tin vé giao dich cia Ngwdi ndi bd, ngudi ¢ lién quan cia Cong ty,

nguoi ¢6 lién quan cia ngwoi ndi by

—  Tru6e khi thue hién giao dich: Truéc ngay thuc hién giao dich téi thiéu 1a 03 ngay lam
viéc, NNB cua cong ty dai chiing, NCLQ cua Cong ty va NCLQ ctia NNB phai CBTT va
bao céo cho UBCKNN, SGDCK va CTDC v& viéc du kién giao dich c6 phiéu ) theo Mau
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16 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy trinh nay. Thoi han thuc hién giao dich khéng
dwoc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich va chi dwoc bit diu tién hanh
phién giao dich dau tién sau 24 gid ké tir khi c6 CBTT tir SGDCK.

Ghi chu: NNB cua cong ty dai chung, NCLQ cua Céng ty va NCLQ cua NNB khéng duoc
dong thoi ding ky giao dich mua va bdn c6 phiéu trong ciing mét dot ddng ky va phdi thuc

hién giao dich theo ding thoi gian va khéi leong da déing ky.

— Sau khi thuc hién giao dich: Trong thdi han 03 ngay lam viée, k& tir ngay hoan tt giao
dich (truomg hop giao dich két thic trude thoi han dang ky) hoic két thiic thoi han du kién
giao dich, NNB cua cong ty dai chung, NCLQ ctia Cong ty va NCLQ cua NNB phai bao
céo cho UBCKNN, SGDCK va CTBC vé két qua giao dich theo MAu 17 — GD NNB tai
Phu luc 3 kém theo Quy trinh nay, ddng thoi giai trinh nguyén nhan khong thue hién duoc
giao dich hozc khong thuc hién hét khéi luong ding ky (néu o).

3. Ghichu

— NNB cuia cong ty dai chung, NCLQ cua Coéng ty va NCLQ ciia NNB chi dugc dang ky va
thue hién giao dich tiép theo khi da béo céo két thuc dot giao dich trude do.

— Trudng hop sau khi dang ky giao dich, dbi twong dang ky giao dich khong con 1a NNB
clia cong ty dai chiing, NCLQ ciia Cong ty va NCLQ ctia NNB, dbi tuong ding ky giao
dich vAn phai thuc hién viée béo céo va cong bd thong tin theo quy dinh.

—  Trudng hop cong ty ching khoan 1a NCLQ ctia NNB cua té chirc niém yét, dang ky giao
dich, khi thuc hién sira 16i giao dich ¢b phiéu niém yét, ding ky giao dich, cong ty phai
béo cdo UBCKNN, SGDCK va CTDC trong vong 24 gidy, ké tir thoi diém hoan thanh giao
dich stra 15i.

— Trudng hop cong ty me cia CTDC hoic cac td chie chinh tri, td chic chinh tri - x4 hoi
clia cong ty dai ching (cong doan, doan thanh nién...) thuc hién giao dich c¢b phiéu phai
thue hién nghia vu céng bd thong tin nhu quy dinh d6i véi ngudi ndi b.

— CTBC cong bd trén website clia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan duge
béo céo lién quan dén giao dich ¢ phiéu cia NNB ciia cong ty dai chung, NCLQ ctia Cong
ty va NCLQ ctua NNB.
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

STT Ky hi¢u miubidu  File miu Ni dung
Méu 01 —BCTN \l% Béo céo thudng nién
1 Mau 01 - BCTN . z
(Thong tw so 155/2015/TT-BTC)
. Ban cung cip thong tin ngudi ndi bd
(Théng tw s6 155/2015/TT-BTC)
N Béo céo quan tri 06 thang dau nim/nim
3 | Mau 03 -BCQT Mau 03 - BCQT :
(Théong tw s6 155/2015/TT-B1C)
% Bao cdo tién d6 sir dung vdn thu dugce tir dot
4 | Mau04-BC Mau 04 - BC chao ban
(Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP)
Thong tin lién quan dén ng?y dang ky cubi
5 | M4u 05 - THQ P cuing thuc hién quyén cho c6 dong hién hitu
(OQuyét dinh s6 197/QD-VSD ndm 2017)
. Danh s4ch cd déng nha nuéc, ¢6 dong 1én
N @ cua Cong ty dai chung niém yét/dang ky giao
6 | Mau06 - DS Mau 06 - DS dich
(Quyét dinh s6 606/0D-SGDHN)
N % Thay d6i nhén su
7 | Mau07-NS Mau 07 - NS ; ]
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)
@ Danh s4ch ngudi noi bd va nguoi cb lién
8 | Mé&u 08 - NNB R S
(Ouyét dinh s6 606/QP-SGDHN)
”isé Thong bao thay dbi ngudi c6 lién quan cta
9 | Mau 09 - NNB Vouos NN | 18U NI BO
(Quyét dinh s6 606/QP-SGDHN)
vfg Thong béo thay ddi Gidy chimg nhan dang
10 | M4u 10 - DPKDN Mau 10 - DKDN ky doanh nghiép/Giéy phép thanh 14p va hoat
d6ng/Gidy phép hoat dong
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STT = Ky hi¢u mAu biéu |

(Quyét dinh s6 606/QP-SGDHN)

11

Mau 11 - MHCT

Thong béo (thay d6i) md hinh cong ty va
loai bao cao tai chinh

Mau 11 - MHCT
(Ouyét dinh s6 606/QP-SGDHN)
= Thong béo thay dbi sb luong cb phiéu c6
12 | M3u 12 - SLCP Mau 12 - SLCP quyén biéu quyet dang luu hanh
(Quyét dinh sé 606/QP-SGDHN)
N Cong b thong tin bat thuong
13| Maul3 - CBTT Mau 13 - CBTT . .
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)
B4o c4o vé ngdy trd thanh/khdng con 1a )
14 | Mau 14 -CBL Mau 14 - CDLdocx g
(Thong tu $6 155/2015/TT-BTC)
Béo cdo vé giao dich cb phiéu cta c6 dong
16m, nha dAu tu s& hitu tir 5% trd 1én s6 cb
. phiéu dang luu hanh cé quyén biéu quyét ciia
15 | Maul5-CDL Mau 15 - CDLdocx | cOn khi c6 a iam ty 18 s& hitu cd
: g ty khi cé su tang/giam ty 1¢ s& hitu co
phiéu qua céc ngudng 1%
(Théng tw s6 155/2015/TT-BTC)
Thong bo Giao dich c6 phiéu ctia Ngudi ndi
. b0, ngudi cé lién quan cuia Cong ty, ngudi cd
16 | Maul6-GD oo | lién quan cita ngudi ndi bY trude khi thye
NNB ' hién giao dich
(Théng tw s6 155/2015/TT-BTC)
Bé4o céo Giao dich cd phiéu ctiia Ngudi ndi
N b0, ngudi cé lién quan ciia Cong ty, ngudi cé
17 Mau 17 - GD lién quan ctia ngudi ndi bd sau khi thuc hién
NNB Mau 17 - NNB.docx

giao dich
(Théng tw s6 155/2015/TT-BTC)
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