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CHVONG I. QUY DINH CHUNG 

Dieu 1. Pham vi dieu chinh, d6i tuvng ap dung 

1. Pham vi diet' chinh 

Quy cha nay quy dinh ve viec cong b6 thong tin dm Cong ty tren thi tnrong chimg khoan 

Viet Nam. Dang thei, quy dinh viec phi hop quan he cong tac gift cac don vi true 

thuOc, cac Phong ban, ca nhan thuOc Cong ty va cac d6i Wong khac trong viec thvc hien 

nghia vu cong 13,6 thong tin. 

2. D6i fining AI) dtmg 

a) Ngued cong b6 thong tin. 

b) Cac phong ban lien quan gam: Phong Ka toan, Phong Kinh doanh 

c) Ngtrai not bo, nguoi c6 lien quan cua Cong ty, nguoi c6 lien quan cua nguoi not bO, 

c6 (long 16n, nh6m nguoi c6 lien quan nam gicr tir 5% trO len s6 c6 phiau dang ltru 

hanh c6 quyan biau quyet cua Cong ty. 

Dieu 2. Tai lieu tham khan 

- Can c*LuSt Doanh nghiep s6 68/2014/QH13 ngdy 26 thang 11 nam 2014; 

- Can cir LuSt Chung khoan s6 70/2006/QH11 ngdy 29 thang 06 nam 2006; 

Can cir Lust Sim d6i, 1)6 sung mot s6 diau cua Lu"St Chimg khoan s6 70/2006/QH11 

ngdy 29 thang 06 nam 2006; 

- Can cur Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP ngdy 20 thang 07 nam 2012; 

- Can c*Nghi dinh s6 60/2015/ND-CP ngay 26 thang 06 nam 2015; 

- Can cur Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 nam 2017; 

Can cir Thong to s6 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 nam 2015; 

- Can cur Quyat dinh s6 296/QD-UBCK cdatIy ban Chimg khoan Nha Nuo'c Ban hanh 

Quy tha htrang don cong ty doi chimg sir dung He th6ng tong b6 thong tin dm Uy ban 

Chung khoan Nha Nuac ngay 31 thang 03 nam 2017; 

- Can cur Quy cha Cong b6 thong tin tai SGDCK Ha Ni ban hanh kern theo Quyat dinh 

s6 606/QD-SGDHN ngdy 29 thang 09 Wain 2016; 

Can cur Tai lieu huong don sir dung He thong quan 13'r thong tin cong ty danh cho cong 

ty Dang ky giao dich ten san UPCOM (CIMS);.  

- Can cir Dieu le va Quy the not bO ye Quail tri Cong ty. 

Dieu 3. Cac chcr viet tat 

- Cong ty 	 Cong ty Co phAn Dich vu Sonadezi 

- IDS PLUS 	 He th6ng cong b6 thong tin dm UBCKNN. 

- CIMS 	 He th6ng quan 17 thong tin cong ty cua HNX. 
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UBCKNN 	 Uy ban Chimg khoan Nha nuarc. 

VSD 	 Trung tam Ltru k5T chirng khoan Viet Nam. 

SGDCKHN/HNX : 	Sa giao dich chirng khoan Ha N9i 

CBTT 	 Cong be) thong tin. 

HDQT 	 H9i gong guar' tri. 

BKS 	 Ban Kim soat. 

CDL 	 CO dong 

CTDC 	 Cong ty dE chimg. 

NNB 	 Ngugi not 

NCLQ 	 Nguoi c6 lien quan. 

Dieu 4. Giai thich tit ngfr 

1. Ngwol not bO cita cong ty dai chfing la: 

Thanh vien H9i dOng quan tri; 

Thanh vien Ban kiam soat/Kiam soat vien, thanh vien Ban kiam toan not b9; 

Giam d9c ho4c T9ng Giam d6c, Pho Giam d9c ho4c PhO rOng giam d9c hoac cac 

chirc danh quan ly tucmg duong do DE h9i &Ong co dong hoac H9i clang quan tri 13.9 

nhiem; ca nhan gift chirc danh quan ly khac c6 th'am quyan nhan danh cong ty 1(3'T ket 

giao dich cua cong ty theo quy dinh tai Dieu le cong ty; 

Giam d6c Tai chinh, Ke toan trirong, Truong phong tai chinh ke toan, nguoi phn trach 

ka toan; 

— NguM dai dien theo phap luat, ngugi dugc fly quyan cong be) th6ng tin. 

2. Ngay cong be; thong tin la ngay thong tin xuAtt hien tren mot trong cac phirang tien cong b9 

thong tin quy dinh tai tai Dieu 6 Quy the nay. 

3. Ngay bao cao ve viec cong bej thong tin la ngay giri fax, giri du lieu dien tit qua email, 

ngay thong tin dirge dap nhan ten he thong thong tin dien to cua UBCKNN, SGDCK Ha 

Ngi hoac ngdy UBCKNN, SGDCK Ha N9i nhan dugc van ban bao cao ve viec cong be) 

thong tin tily theo thoi diem nao den tnrov. 

4. Deii vai tai lieu duai clang van ban: Van ban hop le la ban chinh ho4c ban sao hop le. Yeu 

cAu cna van ban hop le: 

— Doi vai van ban dm ca nhan• Van ban c6 ho ten va chit k3"7 cua ca nhan. 

— D9i vai van ban dm to chirc: Van ban c6 xac nhan cua nguari c6 thAin quyan bao gam: 

h9 ten, chirc vu, chit 14T cua nguiyi c6 thArn quyan, dong d'Au (nau co). 

5. Ban scan van ban Sing CB/Tphai c6 day du not dung theo quy dinh d6i vai van ban hgp 

6. Da lieu dien tic Xing CBTT la WI lieu c6 dinh clang word/excel/pdf (word/excel sir dung 

bang ma Unicode). 
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7. So ca phdu gang iteu hanh c6 quy&i bieu quyet cfia ding ty dai chfing la se') co phieu co 

quyen bieu quyet cua cong ty da phat hanh trir di so co phieu co quyen bieu guy& dugc 

cong ty dai chUng mua lai lam co phieu quy. 

8. Nguai cong bo thong tin la nguai dai dien theo phap luSt cua cong ty hoac nguai dugc uST 

quyen cong bo thOng tin. Ngued dai dien theo phap lust dm cong ty phai chiu trach nhiem 
ve tinh chinh xac, kip thai va day du ve thong tin do nguai &lac uST quyen ding b8 thOng 

tin cong b8. 

9. Ngtrai co lien quan 11> la ca nhan, to chirc co quan he true tiep hoac gian tier) ved doanh 

nghiep trong cac truOng hap sau day: 

i. Cong ty me, nguai quan ly cong ty me Ira nguai c6 tham quyen beS nhiem nguai 

quan VT do d6i vad cong ty con trong nh6m cong ty; 

ii. Cong ty con d8i voi cong ty me trong nhom cong ty; 

iii. Ngued hoac nhom nguai c6 kha nang chi phi viec ra quy& dinh, host dOng cua 

doanh nghiep do thong qua ca quan quan ly doanh nghiep; 

iv. Thanh vien I-18i d8ng quail tri, Ban kiem soat, Giam d8c hoac T8ng giam &Se, Ph6 

Giam d8c hoac Pho fOng giam d8c va cac chirc danh quail ly khac cita doanh 

nghiep; 

v. Vg, ch'ong, cha de, cha nuoi, me de, me nuoi, con de, con nuoi, anh runt, chi runt, 

em runt, anh re, em re, chi dau, em dau cua nguai quart VT cong ty hoac cita thanh 

c8 (long se( him phan von gop hay c8 phan chi ph8i; 

vi. Ca nhan dugc uy quyen dai dien cho nhitng nguai, ding ty quy dinh tai cac diem i, 

ii, iii, iv va v khoan nay; 

vii. Doanh nghiep trong dO nhang nguai, cong ty quy dinh tai cac diem i, ii, iii, iv, v, 

vi va viii khoan nay c6 se( him den mirc chi phi viec ra quyet dinh cua cac co quan 

quan ly a doanh nghiep do; 

viii. Nhom nguai theia thuan ding phi hap a thau torn phan von gap, co phan hoac lgi 

ich a cong ty hoac de chi phi viec ra quyet dinh cita cong ty; 

ix. T8 chirc ma trong do c6 ca nhan la nhan vien, Giant d8c hoac T8ng giam d8c, chit 

so( him tren muoi phan tram so c8 phieu ltru hanh c6 quyen bieu quyet; 

x. Ngtred ma trong tn8i quan he voi nguai khac trtrc fief), gian tiep kiem soat hoac bi 
kiem soat bed nguai do hoac cong \Tod nguai do chiu chung mot str kiem soat; 

xi. Quan he help (fang trong dO mot nguai la dai dien cho nguai kia. 

10. Ta chtec kijin wan &roc chcip thuan thttv hien kitn toan cho dan vi c6 loi ich cong chfing 

thuk link vuc chfing khoan (CTDC QML, CTDC NY, T8 chirc phat hanh chimg khoan ra 

ding chung, Cong ty cluMg khodn, Cong ty dau to chimg khodn, Quy va cac Cong ty Quan 
ly Quy) la to chirc hem toan &rye Uy ban ChUng khoan Nha nu& chip thuan thuc hien 

['] Theo quy dinh tai Dieu 6 Lag Cluthg khoan so 70/2006/QH11 ngdy 29 thdng 06 niim 2006 
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kiem town, soat xet bao cao tai chinh, cac thong tin tai chinh va cac bao cao khac cua cac 

don vi c6 lgi ich cong chiing thuOc linh vuc chtimg khoan 121. 

Dieu 5. Nguyen tic ding 134 thong tin 

1. Viec ding b6 thong tin phai day du, chinh xac, kip theyi theo quy dinh phap luat. 

2. D6i tugng cong b6 thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Dieu 1 phai chiu trach nhiem ve 

nei dung thong tin ding b6. Truemg hop c6 su thay doi nei dung th8ng tin da cong b6, 

D6i tugng cong b6 thong tin phai cong b6 nei dung thay doi va 1ST do thay doi so vai 

thong tin da cong b6 tnrac do. 

3. Khi cong b6 thong tin, D6i tugng cong b6 thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Dieu 1 

phai dong thed bao cao Uy ban Chirng khoan Nha nook va Ser giao dich chtimg khoan Ha 

nei dung th8ng tin cong b6, bao g6m day du cac thong tin theo quy dinh. 

4. Viec cong 13,6 cac thong tin ca nhan bao g6m: s6 The can cir6c cong dan, s6 Chirng minh 

nhan dan hoac s6 HO chiL con hieu luc, dia chi lien lac, dia chi thuong trA, se; dien thogi, 

s6 fax, email, s6 tai khoan giao dich chimg khodn, s6 tai khoan luu ky chtimg khodn, s6 

tai khoan ngan hang chi dugc thirc hien lieu chii the lien quan d6ng y. 

5. Trir6ng hop thong tin cong b6 bao g6m cac thong tin ca nhan quy dinh tai Khoan 4 Dieu 

5 Quy the nay va cac d6i Wong cong b6 thong tin khong mu6n cong khai cac thong tin 

nay thi phai giri Uy ban Chtimg khoan Nha nuerc va So. giao dich chtimg khoan Ha Nei 02 

ban tai lieu, trong d6 01 ban bao cao ve vi'ec cong b6 thong tin bao g6m day du thong tin 

ca nhan va 01 ban bao cao khong bao g6m thong tin ca nhan a Uy ban Chung khoan 

Nha nuOc va So' giao dich chimg khoan Ha NOi thuc hien cong b6 thong tin. 

11 Theo quy ctinh tai Didu 4 Thong to 183/2013/TT-BTC v'd kiem loan a0c 11)p cloi vai clan vi có 10 ich cong 
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Ditu 6. Phtrong tien cong WO thong tin 

STT 	DOi tuvng tip nh4n CBTT 	 Phuvng tien CBTT 

1 	Cong ty 
Chuyen nwe ve Quan he co &Ong (nha dau ttr) tren 
trang thong tin dien tir (website) cua Cong ty.(*) 

2 	Uy ban Chirng khoan Nha ntrOc 
He thOng cong b6 thOng tin dm Uy ban Chirng 
khoan Nha ntrac - IDS Plus. 

3 	So Giao dich Chung khoan Ha Ni Trang thong tin dien 	So.  giao dich chimg 
I 	.  

Trang thong tin dien tir cua Trung tam km Icy 
4 I Phuang tien thong tin dai chung chdrig khoan Viet Nam. 

khac theo quy dinh cua phap luat 

5 	trong met so tnrerng hop 	Bao in, Bao dien 

(*)Ltru )5: 

Truong hop nghia vu cong ba thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay le, Cong ty van 
thyc hien cong bo thong tin tren Chuyen myc ve Quan he co gong cz,ia Cong ty vao 
ngay nghi, ngay le theo quy Binh phap luat. Cong ty thtec hien day du nghia vu cong 

bo thong tin khac theo quy Binh phap lu 'at sau khi ngay nghi, ngay le ket thtic. 

- Cong ty khi lap trang thong tin dien tic phai bcio cao vo i Uy ban Chieng khoan Nha 
mi6c, So giao dich chtrng khocin va cong khai dia chi trang thong tin dien tic va moi 
thay doi lien quan den clia chi nay trong thai km 03 ngay lam viec, ke tic ngay hoan 
tat viec lap trang thong tin dien tie hoeic khi thay dai clia chi trang th6ng tin dien tic 

nay. 

- Trang thong tin dien tie phai hien thi thOi gian cking tai thong tin, d'ang thai phai dam 

bao nha dau to co the de &mg tim kiem va tier,  can duvc cac dir lieu tren trang thong 

tin dien tic do. 
Cac thong tin cong bo clinh19), bat thico-ng hoac theo yeu cau phai heu 	tren trang 

thong tin dien ter cua Cong ty trong tai thieu 05 nam. 
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TRUONG HciP KHAC 
(VSD, Bao in, Bao din tie...) 

WEBSITE 
CONG TY 

Chuvng II: NQI DUNG CONG BO THONG TIN 

Dieu 7. Luu dO thirc hien 

1. Ap dung cac phong ban lien quan theo quy dinh tai Diem a va b IChoan 2 Dieu 1 Quy 
the nay 

CAC PHONG BAN 
LIEN QUAN 

NGIJOI CONG BO THONG TIN 
Ming hop, kiem tra, phe duyet, doi chi& va sogn thdo 

van ban cong bo; kiem socit, lu'u ter tai lieu CBTT) 
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CONG TY UBCKNN HNX 

2. Ap dung doi voi cac doi tuvng khic (**) 

CAC DOI TONG KHAC 

NGOI CONG BO THONG TIN 

WEBSITE 
CONG TY 

Ghi chti:  exemossalmspo. : Giri tWc tier, C6ng ty, UBCKNN va HNX 

   

— 	: Nguoi Cong b6 thong tin tiep nhan thong tin to d6i Wong khac thgc 
hien ra scat va cong bO len Website cong ty. 

(**)Dai Wong khac la clai tuvng Quy dinh tai Di"jm c Khoan 2 Di"ju 1 Quy the nay gam Ngwai 

nOi bO, nguai c6 lien quan caa Ging ty, ngtrai c6 lien quan caa ngwol not bO, ca dOng lan, 

nhom ngwai c6 lien quan nam giu ter 5% tra len so co phieCu clang lwu hanh co quyjn bi"ju quye't 

caa Cong ty. 
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Dieu 8. Cac not dung cong 136 thong tin 

1. Cac phong ban lien quan theo quy dinh tai Diem a ya b Khofin 2 Dieu 1 thkrc hien 
CBTT theo quy dinh theo tirng Phu Luc cu the trong Quy the CBTT nay: 

a) Phong Ke toan 	 : 13141 hje 1.1 

b) Phi:mg Kinh doanh 	 Php hje 1.2 

2. Cac d6i tircmg khac thtrc hien CBTT theo quy dinh tai Phu hp 2 Quy the CBTT nay. 
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Chiro'ng III. TRACH NHItM THU'C HItN VA XIJ'' LY VI PHAM 

Dieu 9. Trach nhiem phi hcrp giira nguiri cong b6 thong tin va cac phOng ban lien quan 

1. Ngugi cong b6 thong tin chiu trach nhiem ve thirc hien nghia vu cong b6 thong tin dm 

Cong ty veri UBCKNN, SGDCK, nha dau to va nhiing ngugi c6 lien quan khac theo cac 

quy dinh cua phap luSt va Dieu le cila Cong ty. 

2. Ngugi cong b6 thong tin trong pham vi chirc nang cua minh tiep nhan, xu ly cac thong tin 

tir cac ph6ng ban chirc nang cung cap cac thong tin theo not dung Quy trinh nay. Tnxang 

cac phong ban chirc nang chiu trach nhiem ve tinh chinh xac va kip then cua cac thOng tin 

cung cap cho ngugi cong b6 th6ng tin 

3. D6i vai nhang thong tin bat thugng, thong tin cung cap theo yeu cau phai cong b6 theo 

quy dinh, cac phong ban lien quan (nai phat sinh thong tin can cung cap) c6 trach nhiem 

cung cap thong tin cho ngugi deg b6 thong tin trong yang 6 gig ke tir khi phat sinh sir 

kien cong b6 th8ng tin. 

4. Ngugi ding be) thong tin phai giam sat viec cong b6 thong tin va bag cao H6i d6ng quan 

tri ket qua thgc hien. 

Dieu 10. XIir ly vi phgn ye cong b6 thong tin 

1. Cac doi tugng dugc quy dinh tai Khoan 2 Dieu 1 Quy the nay c6 hanh vi vi pham cac quy 

dinh tai Quy the nay, vi pham cac quy dinh cua phap 14-1 gay thiet hai cho Cong ty lien 

quan den viec thgc hien, quan 1y hog d6ng cong b6 thong tin thi tuy theo tinh chat, mire d6 

vi pham ma bi xir 1Yr ky luSt, xix phat hanh chinh hoac bi truy cuu trach nhiem hinh sg; neu 

gay thiet hai thi phai b6i thugng theo quy dinh cua phap luSt. 

2. Viec xir ly vi pham ve cong b6 thong tin dugc thirc hien theo Nghi dinh se) 108/2013/ND-

CP ngay 23/09/2013, Nghi dinh s6 145/2016/ND-CP ngay 01/11/2016 quy dinh xir phat vi 

ph4m hanh chinh trong linh vgc chirng khoan va thi trugng chimg khoan va cac van ban 

phap luat co lien quan khac. 

3. T6ng Giam d6c c6 quyen dua ra cac hinh thirc xir ly vi pham phi hop vai chirc nang va 

quyenh4n cua minh de)i \Teri cac tnrOng hop vi pham ve cong be) thong tin. 

4. Trugng hgp vi pham nghiem tr9ng, vugt qua tham quyen giai quyet cua T6ng Giam d6c, 

T6ng Giam d6c se bao cao H6i d6ng quail tri xir ly vi pham theo quy dinh. 

Dieu 11. Tham quyen xir ly vi pham 

1. D6i \TM vi pham phat sinh tir ngugi cong b6 thong tin: Viec xir ly vi pham se dugc th%rc hien 

theo quy dinh phap lust va tham quyen cua H6i demg quail tri. 

2. D6i vai vi pham plat sinh tix ca nhan tnrc thu6c phong ban Viec xi ly vi pham se dugc thgc 

hien theo quy dinh phap luSt va tham quyen cua T6ng Giam d6c. 
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Dieu 12. Trien khai thtyc hien 

1. Can cu vao not dung Quy trinh, cac doi tugng c6 lien quan c6 trach nhiem trien khai thuc 

hien. 

2. Trong truOng hop có nhang quy dinh cua phap lust c6 lien quan den nghia vu CBTT chua 

dugc de cSp trong quy trinh nay hoac trong trugng hgp c6 nhimg quy dinh mad cua phap 

luSt khac voi nhang dieu khoan trong Quy trinh thi nhttng quy dinh phap luSt do duang 

nhien dugc ap dung \fa dieu chinh nghia vu cong b6 thong tin dm cac d6i tugng co nghia vu 

CBTT lien quan. 

3. Vic sira d6i b6 sung Quy trinh nay do Chu tich HDQT quyet dinh sau khi dugc HOi deng 

Quan tri thong qua. 

Noi nhein: TM. HOI BONG QUA 

- Lau VP 

- BKS 

- HDQT 

CHU TICH 

 

\ 

jrrin  yiyng  J3din 
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PHU LVC 1: HIXONG DAN CONG BO THONG TIN CAC PHONG BAN LIEN QUAN 

PHU LUC 1.1 : PHONG KE TOAN 

    

THOI CUNG CAP GHI 

  

THOI HAN CBTT 

 

D N 

   

    

. 	 - 	 - ir 	• 	 . 

I. 	CONG BO THONG TIN DTNII KY 

Bao cao tai chinh 

1 
Bao cao tai chinh nam da 
duoc kiem toan 

Trong thoi han 10 ngayk6 
tir ngay to chirc kiem toan 
ky 	nhung 	khong 	d,troc 
vtrot qua 90 ngay ke tir 
ngay ket thiic 	nam tai 
chinh 

2ky 

Bao cao tai chinh nam da 
dtroc 	kiem 	toan 	clugc 
UBCKNN chap thuan gia 
han 

Trong thoi han 10 ngay Ice 
, 	,; 	, 	toan tir ngay to chc 	kiem t 

nhungMi da khong qua 
100 ngay ke tir ngay ket 
thuc nam tai chinh 

Bao cao thtromg nien 

1 Bao cao thuong nien 

Cham nhAt 20 ngay sau 
ngay cong be bao,cao tai 
chinh nam duoc kiem toan 
nhung khong &roc vuot 
qua 120 ngay, ke tir ngay 
ket thiic nam tai chinh 

Phei hop 
vai Phong 

Kinh 
doanh 

A 	A 	A 
NI hOi Gong co Go 

1 
Cong be thong tin ve viec 
lap danh sach co Tong co 
quyen tham du hop Dai hOi 

T6i thieu 20 ngay truoc 
ngay clang ky cuoi cung 

. 
LAy y kien co thing bang van ban 

1 

C8ng 13,8 thong tin ve viec 
lap danh sach co long có 
• • quyen tham du: hop Dai I-18i 

d8ng co Tong 

, 
Tei thieu 20 ngay truck 
ngay clang Icy cuoi cung 

2 

Bien ban kiem phieu va 
Nghi guy& dm DHDCD 
Tniorng hop Dai Ni ciong có 
gong thong qua viec idly 
niem yet, cong ty phai cong 
bo thong tin ye viec hay„ 
niem yet kern 	theo, 13) lc 
thong qua clia co gong 
khong phai la co gong lan. 

Trong tiled han 24 gio: ke 
tir khi thong qua Nghi 
guy& va Bien ban kiem 
phieu lay y kien co Tang 

Phoi hop 
voi Phong 

Kinh 
doanh 
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Tien de sir dung von thu 
duac tir dot chao ban 
(Truing hop huy clOng von 
de thuc hien du On dclu tu) 

Quyet dinh thay doi nei 
dung tai phuong an sir dung 
von, !nue dich sir dung von 

Bao cao sir dung yen &rot 
kiem toan xac nhan 

Dinh 14 06 thing Ice tir 
ngdy ket thiac dot chao ban 
cho den khi hoan thanh du 
An hoac cho den khi da 
giai ngan het so tien huy 
deng &rot  
- Trong yang 10 ngay ice tir 
khi ra quyet dinh thay doi 
cac nei dung nay, phai bao 
cao Uy ban Ching khoan 
Nha nu& va cong 136 
thong tin nei dung thay doi 
tren trang thong tin dien tir 
- Moi thay doi phai duct 
bao cao lai tai Dai hei 
&Mg co dong gin nhat  
COng be tai Dai hei &Ong 
co dong hoac thuyet minh 
chi tiet vi'ec sir dung von 
thu duac tir dot chao ban 
trong bao cao tai chinh 
nam dtrac kiem toan xac 
nhan  

2 

3 

1 

Phei hop 
vai Pheng 

Kinh 
doanh 

Phi hop 
vii Pheng 

Kinh 
doanh 

Danh sach co (long nha 
twee, co &Ong 16n tai that 
diem 06 thing dau nam 
duong lich 

Danh sach co dong nha 
twee, co dong ion tai thet 
diem 06 thing cuoi nam 
&rang lich 

Cham nhat la ngay 30/07 
(Can cir tren danh sach CO 
dong duvc chot den thai 
diem gin nhat tnroc ngay 
30/06)  
Cham nh'At la ngay 30/01 
nam 	tiep 	theo 
(Can cit. tren danh sach co 
dong duvc chot den thai 
diem gin nhat int& ngay 
31/12)  

1 

2 

CONG BO THONG TIN BAT THUONG 

A COng bo thong tin ve hoat Ong chao ban va bao cao sir dung yen 

Danh sach Co (long Nha ntrerc, co dong chien ltrqc, co 'long 16-n va co phieu quy 

Tai khoan cua cong ty tai 
ngan hang bi phong tea hoac 
dugc phop hoat deng tre lai 
sau khi bi phong tea, ngoai 
trir truern4 hop phong tea 
theo yeu cau cua chinh cong 
tY•  
Cong be thong tin ve thay 
doi nei dung trong Giay 
chdrig nhan 'Tang ky doanh 
nghiep, Giay phep thanh lap 
va hoat deng hoac Giay 

Trong thei han 24 gie 

Giri kern ban sao hop le 
Giay chung nhan ding Icy 
doanh nghiep/Giay phep 
thanh lap va hoat (Icing 
hoAc Giay phep hoat Ong 

1 

2 
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phep boat d6ng theo Mau 
05 CBTT/SGDHN 

thay d6i cho So Giao dich 
Chi:mg khoan Ha N6i 

3 

Thay d6i thong tin trong 
Ban cao bach sau khi da 
&roc UBCKNN cap Giay 
chirng nhan clang 14 chao 
ban. 

Trong thoi han 24 gib' 

4 

, 
Quyet dinh mua hoSe ban co 

• phieu quy. 
. 

Trong tho' 1 han 24 gia 

5 

Quygt dinh ngay thuc hign 
quyen mua c6 phieu cfra 
ngu6i so• him trai phieu kern 
theo quygn mua c6 phial 
hoac ngay thuc hign chuyen 
doi trai phigu chuyen doi 
sang,co phieu. 

Trong th6i han 24 gi6 

6 

Quyet dinh chap ban chirng 
khoan ra nu& ngoai va cac 
a vgt dinh lien quan den 
.u-• 	• vigc chap ban chirng khoan 
theo quy dinh phap luSt ve 
doanh nghigp. 

Trong thai han 24 gib.  

7 

Quygt dinh thay doi kS7 kg 
toan, chinh sach kg toan ap 
dung (trir trueng hop thay 

, doi chinh sach ke toan ap 
dung do thay d6i quy dinh 
phap lust). 

Trong tiled Ilan 24 gier 

8 

Thong bao doanh nghigp 
kigm toan M. 14 hop dong 
kiem toan BCTC nam hoSc 
thay doi doanh nghigp kiem 
toan (sau khi da 14 hop 
'Jong). 

Trong th6i han 24 gib' 

9 
Doanh nghigp kiem toan lir 
chi kigm toan BCTC dm 
ding ty. 

Trong thoi han 24 gier 

0 
Ket qua dial chinh h6i to

1 BCTC (ngu co). 
Trong thai han 24 gib 

11 

)"( kin khong phai la y  kin 
chap nhan toan pha•n dia. 
kiem 	toan 	vien 	dOi 	vol 
BCTC. 

Trong tho' i han 24 gio' 

12 
Klet Juan ciia co quan thug 
vg vigc cong ty vi pham 
phap luSt ve thug. 

Trong th6i han 24 gib.  

13 

Quygt dinh vayhoSc phat 
hanh trai phieu dan den tong 
gia tri cac khoan vay dm • 
cong ty có gia tri tir 30% von 
chn so' him trojen tinh tai 
BCTC nam gan nhat da 

Trong th6i han 24 gi6 
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1 
Theo yeu cau cua ty ban 
Chung khoan Nha funk, So.  
Giao dich ChUng khoan khi:  

2 
1) Xay ra su kien anh huOng 
nghiem tong den,  lai ich 
hop phap 	nha dau tu; 

CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU 

Trong thoi han 24 gia tir 
khi nhan duac yeu cau 

Phei hop 
voi Phong 

Kinh 
doanh 

2) CO thong tin lien quan 
den cong ty anh huang ion 
den gia chirng khoan va can 
phai xac nhan thong tin do.  

Phoi hop 
voi Phong 

Kinh 
doanh 

3 
Trong thai han 24 gia tit 
khi nhan dirge yeu cau 

14 

dirge kiem town hoac BCTC 
ban nien gan nhat duac soat 
xet. 
Truang hop tong gia tri cac 
khoan vay cua cong ty dat tir 
30% von chit sa hau tro• len 
tinh tai BCTC nam gAn nhat 
da /roc kiem toan hoac 
BCTC ban nien gan nhat 
dupe soat xet, cong ty 
CBTT ve cac quyet dinh vay 
them hoac phat hanh them 
trai phieu c6 gia tri tir 10% 
von chit 	hitu,tret len theo 
BCTC nam gan nhat da 
kiem toast hoac BCTC ban 
nien gAn nhat &Aye soat xet.  
Sau khi thay d(Si kST ke toan, 
cong ty dai chUng cong bo 
bao car) ,tai chinh khi thay 
doi kST ke toan da du'oc kiem 
toan theo quy dinh phap luat 
ye ke toan doanh nghiep.  

Trong thoi han 10 ngay, 
Ice tit ngay to chitc kiem 
toan k3i 

- Cong ty thuc hien cong 
bet thong tin theo quy dinh 
ke tir khi ban hanh quyet 
dinh/nghi quyet va cong 
be) thong tin Trong thai 
han 24 gie• ke tit khi nhan 
&rot van ban chap thuan 
hoac khong chap thuan 
cua ca quan co tham 
quyen.  

Doi voi cac su kien can c6 
15 su chap thuan cua co quan 

co tham quyen 

Phi hop 
vo'i Phong 

Kinh 
doanh 

 

CBTT LIEN QUAN DEN NGAY BANG KY CUOI CLING THVC Nil  N QUYEN CHO 
CO BONG HIEN HIAT 

 

Time hien CBTT cho 
UBCKNN, VSD, bao cao 

1 cho SGDCK dOng thai 
CBTT ye ngay dang ky cued 
ding du kien thuc hien 

Cham nhAt 10 ngay lam 
viec truck ngay 'Tang kST 
cuoi ding du kien. 

Phi hop 
veri Phong 

Kinh 
doanh 
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quye'n cho co Tong va cac tai 
lieu lien quan. 

2 

TruZyng hops  hily nOi dung 
thong bao ye ngay 'Tang V 
cuoi ding tlwc hien quyen 
lien quan dOn tY le thyc hien 
va ngay gang V cuoi ding 
dOi voi,cac tfuZing hop plat 
hanh co phieu cho co dong 
hien him va caz trirong hop 
lien 	quan 	den viec,  lieu 
chinh gia tham chieu tai 
ngay giao dich khon huong 
quy&I theo Quy the hireing 
dan giao dich chUng khoan 
cua SGDCK, CBTT va giri 
thong bao cho SGDCK neu 
re> lY do huy. 

Trong thoi han 24 gier k6s 
tir khi ra thong bao nhung 
chain nhAt 05 ngay lam 
vi'ec trueic ngay clang kY 
cuO ding 

 
i 
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PHU LUC 1.2: PHONG KINH DOANH 

THOI CUNG 

STT 	NW DUNG 	THOI HAN CBTT CAP THONG GM C111:1 
TIN 

^ 	- 
I. 	CONG BO THONG TIN DINH ' ICY 

Bao cao thuirng nien 

1 Bao cao thtreyng nien 

Cham nhat 20 ngay sau 
ngay cong bo bap ,cao tai 
chink dam dugc kiem toan 
nhung khong dtx9c vugt 
qua 120 ngay, ke tir ngay 
Ic'et thiic nam tai chinh 

Phoi hop voi 
Phong la 

toan 

DO hOi dong co (long 

1 
Tai li0 h9p Dai hOi do 

, ng col dong 
 

Cham nhat 10 ngay tnyac 
ngay 	khai 	mac 	hop 
DHDCD (Neu Dieu re 
Cong ty khong quy Binh 
thol han khcic dai how) 

2 

Bien ban hop va Nghl quy6t 
dm DHDCD 	• 	, 
Tru-Ong hop Dgi hdi dong co 
dong thong qua viec hiry 
niem yet, cong ty,phai ding 
bo thong tin lie viec hiry 
niem yet kern theo 1, 	le 
thong qua cila co dOng 
khong phcii la co dong 16.n. 

Trong theyi han 24 gra.  ke 
ter khi thong qua Nghl 
quy6t va Bien ban hop 
DHDCD 

, 	 r 	, 	, 	• 
	van ban Lay y hien co dong bang van ban 

1 

Phi6u lay y kie4n, du thao 

tai lieu 
Nghl quye't DHDCD va cat 

trinh du thao 
Nghl quyet 

Cham nhat 10 ngay tnroc 
. 

tho'l han pha'i gix' i lai phiL 
lay y kien (Neu Dieu l

lieug,iai Cong ty khong quy Binh 
thOri han khac dai han) 

2 

Bien ban ki"C'm phi6u va 
Nghl quy6t dm DITCE! 
Trithng hop Dgi hdi cl"dng co 
dong thong qua viec hity 
niem yet, cong tys phai cong 
bo thong tin ve viec hicy 
niem yet kern theo 0 le , 
thong qua cita co 	(long 
khong phai la co dong lan.  

Trong then han 24 gio.  1(6 
tir khi thong qua Nghl 
quyet va Bien ban kiem 
phi6u lay Y ki'L c6 'long 

Phoi hop vai 
Phong Ke 

toan 

Cong WI; thong tin ve hoat dOng chao ban va bao cao sir dung von 
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1 

Nghia vu cong 1)6' thong tin 
trong tnrerng hop thgc hie -1 
char) ban chimg khoan rieng 
le, chap ban chimg khoan ra 
cong chung 

Thgc hiOn the°,  quy dinh 
cga phap luat ye chao ban 
chi:mg khoan 

2 

Ti6n dO sir dung von thu 
dugc 	tir 	dot 	chao 	ban 
(Trufnig kip huy dOng von 
d' thyr hien ch,r an ciciu tu) 

Dinh Ick 06 thing k6 tir 
ngay ket thirc Et chao ban 
cho den khi hoan thanh dg 
an ho4c cho den khi da 
giai ngan h6t so ti&I huy 
Eng dugc 

3 
Quy6t dinh thay doi not 
dung tai phtrang an sir dung 

. 
muc dich sir dung von 

thong tin not dung thay doi
von, 

- Trong yang 10 ngayk6 ty 
khi ra quyet dinh thay doi 
cac not dung nay, phai bao 
cao ty ban Chimg khoan 
Nha nuoc va cong bo 

tren trang thong tin dien tir 
- M9i thay doi phal dugc 
bao cao lai tai Dai hOi 
Eng co Eng gin nhat 

• 
. 	CONG BO THONG TIN BAT THUZING 

1 
Tam ngirng mot phAri hoac 
toan 	1)0 	hoat 	dOng 	kinh 
doanh. 

Trong theri han 24 gio• 

2 

Khi nhan dugc Giay chirng 
nhan clang 1(3'7 doanh nghi0 
hoac Giay phep thanh lap va 
hoat cong hoac GiAy phep 
hoat Eng,cua cong ty dirg c 
sira doi, be) sun t; 

 . 
Trong thoi han 24 gm' 

3  

Bi dinh chi hoac thu hOi 
GiAy chirng nhan clang kYi 
doanh nghi0 hoac Giay 
phep thanh lap va hoat Eng 
hoac Giay phep hoat Eng; 
b6s sung hoac rig bot,  mot 
hoac mot so nganh nghe dau 
tu, kinh doanh. 

Trong tiled han 24 Oar 

4 

Quyet dinh ve mirc co tirc, 
hinh thgc tra co tirc, tiled 

, tire; quyet dinh gian tra co 	, 
tach,,gOp co phieu. , 

Trong thoi han 24 giar 

5 

Quyet dinh ye vi'& to chirc 
lai doanh nghi0 (chia, tach, 
hop nhAt, sap nhap doanh 
ngh4), 	giai 	th6 	doanh 
nghi0. 

Trong theri han 24 gier 

6 
Quyet dinh thay d6i ten 
cong ty, con &au dm cong 
ty. 

Trong thoi han 24 gier 
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7 

Quyet dinh thay de)i dia 
diem, thanh lap mai hoac 
(long cua try sa chinh, chi 
nhanh, pheng giao dich. 

Trong thai han 24 gib' 

8 
Quyet dinh sira dai, b6 sung 

• Dieu le. 
Trong thai han 24 gia 

9 

Quyet dinh chien luvc, ke 
hoach phat then trung han 
va ke hoach kinh doanh 
hang,  nam dm cong ty. 

Trong thai han 24 gia 

10 

Quyet dinh tham gia gop 
von thanh lap, mua de tang 
sa htru trong met cong ty 
dan den cong ty do tro,  thanh 
ding ty con, cong ty lien 
doanh, cong ty lien ket hoac 
ban de giam sa him tai cong 
ty con, cong ty lien doanh, 
ding ty lien ket dan den 
cong ty do khong con IA 
cong ty con, cong ty lien 
doanh, cong ty lien ket hoac 
giai the cong ty con, cong ty 
lien doanh, cong ty lien Ica. 

Trong thai han 24 gia 

11 
Quyet dinh &mg, ma chi 
nhanh, nha may, van ph6ng 
dai dien. 

Trong thai han 24 gia 

12 

Twang hap Cong ty thay 
dal ma hinh cong ty (tham 
gia gop von thanh lap, mua 
de tang sa hitu trong met 
cong ty dan den cong ty do 
tra thanh cong ty con, cong 
ty lien doanh, cong ty lien 
ket hoac ban de giant sa him 
tai cong ty con, cong ty lien 
doanh, cong ty lien ket dan 

• den cong ty do khong con la 
cong ty con, cong ty lien 
doanh, cong ty lien ket hoac 
giai the cong ty con, cong ty 
lien doanh, cong ty lien ket) 
ngoai viec thtrc hien cong b6 
thong tin theo quy dinh, to 
chirc dang kY giao dich thtrc 
hien clang k3"/ theo Mau 
06_CBTT/SGMINT. 

Trong thai han 24 gia 

13 

Quyet dinh cua DHDCD 
hoac HDQT th6ng qua hap 
clang, giao dich gicra cong ty 
voi ngtrai nei be hoac ngtrai 
c6 lien quan. 

Trong thai han 24 gia 
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14 
Quye't dinh phat hanh trai 
phieu chuy6n doi, ca phi6u 
tru dai. 

Trong then han 24 Oa 

15 

Thay doi so luang c6 phieu 
A 

có quyeAn biCku quyet dang 
luu hanh. Thai diem CBTT 
that hien nhu sau: 

16 

- 	Truang hop cong ty phat 
hanh them c6 phi6u, tinh tir 
theyi diem cong ty bao cao 
UBCKNN ve ket qua phat 
hanh theo quy dinh phap 
lust Ve phat hanh chirng 
khodn; 

Trong then han 24 gib.  

17 

- 	Truang hop cong ty giao 
dich co phi6u quy, tinh tir 
then diem cong ty bao cao 
• , Trong 

ket qua giao dich co phial 
quy theo quy dinh phap lust 
v'e' giao dich co phieu quy; 

the4 han 24 06.  

18 

- Trtron4 hop ding ty mua 
lai c6 phial aim can 130 cong 
nhan vien theo chuong trinh 
lua chon dm nguai lao dOng 
trong ding ty hoac mua lai 
c6 phieu le cda cong ty 
thong qua cong ty chirng 
khoan; cong ty chirng khoan 
mua co phiL cua chinh 
minh theo yeu cau dm 
khach hang hoac de sera 18i 
giao dich, cong ty CBTT 
trong vong 10 ngay dau tien 
cUa thang tren co sa cac giao 
dich da hoan tat va cap nhat 
den ngay CBTT. 

Trong thei han 24 06.  

19 
Quy6t dinh ve viec thay dOi, 
13.8 nhiem mai, b6 nhiem lai, 
bai nhiem nguai n6i b6. 

Trong then han 24 gib' 

20 

Cong ty gfri (Ban cirng) cho 
ty ban Chang khoan Nha 
nu&

Trong 
Ban cung cap thong tin 

• 
cua nguai not b6 mai (neu 
co) theo Phu luc so 03. 

vong 03 ngay lam 
vie 	ngay thay doic ke tirA „ 

• 

21 

D6i vai th6ng tin cong b6 v6 
thay d8i, bo nhiem mai, 1)6 
nhiem lai, bai nhiem nguai 
not b6: Cong ty th%rc hien 
cong b6 thong tin theo Mau 
02 CBTT/SGDHN 	va 
Mlu 03_ CBTT/SGDEN. 

Geri ken quy& dinh/nghi 
quy6t ve viec thay dOi 
nhan su 

22 
Truang hop có phat sinh 
thay doi nguai co lien quan 

nguai not b6, Cong ty 
viec ke ter ngay thay doi

dm 

Trong vong 03 ngay lam 
 

21 



thuc hien bao cao SGDCK 
theo 	 Mau 
04 CBTT/SGDHN 	va 
1VIL 03_CBTT/SGMEN. 

23 

Nhan doge guy& dinh khai 
to tam giam, truy ciru trach 
nhiem hinh su doi voi ngtrai 
not bo cua cong ty. 

Trong thai han 24 gia 

24 
Nhan chive ban an, guy& 
dinh dm TOa an lien quan 
den hoat dOng dm cong ty. 

Trong dial: han 24 gib 

25  

Cong ty nhan dirge thong 
bao dm Tea an thu 13'7 don 
yeu cau ma thu tuc pha san 
doanh nghiep. 

thai 
	24 	., Trong 	han 	gm 

26 

Khi xay ra cac sr kien khac 
c6 anh huong lon den hoat 
dOng san xuat, kinh doanh 
hoac tinh hinh quan tri dm 
ding ty. 

Trong thai han 24 gia 

27 

Sau khi hoan tat viec chuyen 
d6i hinh thirc sa hiru doanh 
nghiep, cong ty dai Chung 
cong bO bao cao tai chinh 
sau khi chuyen d6i hinh thirc 
so him doanh nghiep da 
doge kiem town theo quy 
dinh cua phap luat Ice toan 
doanh nghiep. 

Trong thai han 10 ngay, 
Ice tir‘ ngay to chirc kiem 
toan 147 

28 

Sau khi chia, tach, sap nhap, 
ding ty dai chi:mg la doanh 
nghiep bi chia, bi tach hoac 
bi sap nhap cong boo Bao cao 
tai chinh khi chia tach, sap 
nhap doanh nghiep da dirge 
kiem toan theo quy dinh dm 
phap luat ke toan. 

Trong thi:yi han 10 ngay, 
A 

ke tu ngay to chtr' c kiem 
town 147 

29 
DOi voi cac sir kien can co 
sir chap thuan cuacuaca quan 
co tham quyen 

- Cong ty thuc hien cong 
13'6 thong tin theo quy dinh 
ke tit khi ban hanh quyet 
dinlainghl quyet va cong 

A thong tin Trong thai bo 
han 24 gia ke to khi nhan 

 doge van ban chap thuan 
hoac kh6ng chap thuan 
dm ca quan c6 tham 
quyen. 

toan 
 

Phoi hop ved 
Phong Ice 

A 	X 

III 
 

• 	C ONG BO THONG TIN THEO YEU: CAI.).  

1 
Theo yeu cau cua t.J' y ban 
Chfrng khoAn Nha nuo.c, SO 
Giao dich Chang khoan khi: 
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2 
1) Xay ra sir kien anh huong 
nghiem trong den loi ich 
	 hop phap dm nha dau tu; 

Trong alai han 24 ,ios• to 
khi nhan dirge yeu cau 

Moil hop voi 
Phong Ke 

toan 

3 

2) Co thong tin lien quan 
den cong ty anh huarng ion 

• den gia chirng khoan va can 
	 phai xac nhan thong tin do. 

Trong thoi han 24 gia tir 
khi nhan dirgc yeu cau 

Phoi hop voi 
Phong Ke 

toan 

IV. 	CBTT LIEN QUAN BEN NGAY BANG KY CUOI CUNG THUt TURN QUYEN 
COA 

	
• 	• 

CHO O BONG HIEN Him- 
Thuc 	hien 	CBTT 	cho 
UBCKNN, VSD, bao cao 
cho 	SGDCK 	dOng thei 
CBTT ye ngay (tang k)% cuoi 
ding 	du kien thtyc 	hien 
quyen cho CO dong va cac tai 
lieu lien quan. 

Chum nhat 10 ngay lam 
viec truck ngay dang k3i 
cuOi ding du kien. 

Phoi h9p voi 
Phong Ke 

toan 
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PHU LUC 2: HU'dNG DAN CONG BO THONG TIN CUA CAC DOI TUVNG KHAC 

1. COng bO thfing tin vt so hnu co phitu cua co (Tong 	nhOm nguiri có lien quan nam 

gift tir 5% fro.  len so co phitu dang luu hanh có quytn bitu quytt cua COng ty 

chirc, ca nhan, nhom ngueri c6 lien quan sof him tir 5% tr6 len se') co phitu dang luu 

hanh c6 quytn bitu guy& cua CTDC hoac khi khong con la c6 dong 16n phai cong 1)6 

thong tin va bao cao ve giao dich co phitu cho CTDC, UBCKNN va SGDCK (d6i vo i co 

phitu niem ytt, clang 147 giao dich) theo Mau 14 — CDL tai Phu lac 3 kern theo Quy trinh 

nay trong died hail 07 ngdy, kt tir ngay trer thanh hoac khong can la co dOng 

Co dong len, nhom ngtrOi c6 lien quan nam gilt tir 5% trar len so co phitu dang luu hanh 

c6 quytn bitu quytt cua mot cong ty dai chAng khi c6 su tang/giam ty le so hiru c6 phitu 

qua cac ngtrOng 1% phai CBTT va bao cao cho CTDC, UBCKNN, SGDCK) theo Mau 

15 — CDL tai Phu lac 3 kem theo Quy trinh nay trong thoi han 07 ngay, kt tir ngdy c6 su 

thay d6i tren. 

Ghi chi Khong ap dung CBTT cIC;i vori trtc&ng hap ca dong to n thay doi ty le nam girt' 

co phieu clang Wu hanh có quyen bieu quyet phat sinh do CTDC giao dich ce,  phieu qu9 

hoac phat hanh them ca phieu. 

Vi du:  nha clau tu. A so' haw 5,2% so lacing co phieu clang hal hanh co quyen bieu quyet 

cfia to chirc niem yet X Ngay 7', Ong A dat Penh giao dich mua vao lam tang ti) re nam 

gilt co phieu X tir 5,2% len 5,7%. Tie]) sau do, vao ngay T', Ong A clat lenh mua tiep 

lam tang ty re nam girt. ca phieu X to 5,7% len 6,1%. Giao dich tai ngay T' cla lam cho 

ty le so' hth co phieu X ctia Ong A thay doi vuvrt qua ngwc3'ng 6%, do vat' trong vong 07 

ngay, ke tir ngay ket thac viec thanh tam giao dich chirng khoan, Ong A phcii cong be 

thong tin va bao cao cong ty X, dy ban Chieng khoan Nha nu& va SO giao dich chavg 

khoan ve viec thay doi ty le so him co phieu ctia minh. 

CTDC cong bo tren website cUa cong ty trong vong 03 ngay lam viec sau khi nhan dugc 

bao cao lien quan dtn su thay doi ty le sa hint co phitu, quytn mua co phitu, chimg chi 

guy cua cac c16i tugng nay. 

2. Cong WO thong tin v'e giao dich ciia Ngtroi not bO, nguiri có lien quan ctia Cong ty, 

ngtriri có lien quan cua ngtari not b0 

Tnr6c khi that hitn giao dich: MI& ngdy thgc hitn giao dich tOi thitu la 03 ngdy lam 

viec, NNB cua cong ty dai chUng, NCLQ cua Cong ty va NCLQ cua NNB phai CBTT va 

bao cao cho UBCKNN, SGDCK va CTDC ve viec du kin giao dich co phieu) theo Mau 
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16 — GD NNB tai Phu luc 3 kern theo Quy trinh nay. Thai han thirc hien giao dich khong 

dugc qua 30 ngdy, ice tix ngdy clang ky thirc hien giao dich va chi dugc bat dau tien hanh 

phien giao dich dL tien sau 24 gia k6 tir khi c6 CBTT tir SGDCK. 

Ghi chfi: NNB cfia ding ty dai chfing, NCLQ cfia Cong ty va NCLQ cita NNB khong cluvc 

d'cing thai clang k-)5 giao dich mua va ban ca phiju trong cling mot dot danglg; va phai thtec 

hien giao dich theo dfing thai gian va kho'i luang cla clang kj). 

- Sau khi thirc hien giao dich: Trong thai han 03 ngdy lam viec, ice tir ngdy hoan tat giao 

dich (truang hop giao dich k6t thUc truac tiled han (tang V) hoc k6t thfic thai han dg kin 

giao dich, NNB cua cong ty dai chimg, NCLQ cua Cong ty va NCLQ cia'a NNB phai bao 

cao cho UBCKNN, SGDCK va CTDC ve k6t qua giao dich theo Mau 17 — GD NNB tai 

Phu luc 3 kern theo Quy trinh nay, d6ng thai giai trinh nguyen nhan khong thgc hien dugc 

giao dich hoc khong thirc hien h6t khi lugng clang ky (n6u co). 

3. Ghi chti 

- NNB cua cong ty dai chung, NCLQ cua Cong ty va NCLQ cua NNB chi dugc clang V lid 

thirc hien giao dich tip theo khi da bao cao lc'et thuc dgt giao dich truac do. 

- Truang hop sau khi dang ky giao dich, d6i tugng (tang ky giao dich khong con la NNB 

cua cong ty dai chUng, NCLQ cua COng ty va NCLQ cua NNB, doi tugng dang ky giao 

dich van phai thgc hien viec bao cao \Ta cong b6 thong tin theo quy dinh. 

- Truang hop cong ty chirng khoan la NCLQ cua NNB cua to chirc niem y6t, dang ky giao 

dich, khi thirc hien sira loi giao dich c6 phi6u niem yect, (tang ky giao dich, cong ty phai 

bao cao UBCKNN, SGDCK va CTDC trong \Tong 24 gia, ice tir thai di6m hoan thanh giao 

dich sira 

Truang hop cong ty me dm CTDC hoc cac to chirc chinh tri, to chirc chinh tri - x'a hOi 

cua cong ty dai chung (cong doan, doan thanh nien...) thirc hien giao dich c6 phi6u phai 

thirc hien nghia vu cong b6 thong tin nhu quy dinh d6i vai nguai not bo. 

- CTDC cong b6 tren website cua cong ty trong \Tong 03 ngay lam viec sau khi nhian dugc 

bao cao lien quan den giao dich co phik cUa NNB cua cong ty dai chin-1g, NCLQ cua Cong 

ty va NCLQ cua NNB. 
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU 

STT Ky hi0 mau bit% File mau Niii dung 

1 
Mau 01 — BCTN 

BCTN 
Bao cao thtrong ni'en 

(Thong to so 155/2015/TT-BTC) 
Mau 01 - 

2 Mau 02 — BCCTT 
Ban cung cap thong tin ngued not b6 

(Thong to so 155/2015/TT-BTC) 

67.73 
Mau 02 - BCCTT 

3 Mau 03 — BCQT BCQT 
Bao cao quan tri 06 thang dau nam/nam 

(Thong to so 155/2015/TT-BTC) 
Mau 03 - 

4 BC 

Bao cao tin d6 sir dung von thu dugc tir kit 
ban 

(Nghi clinh sa 58/2012/ND-CP) 

61 
Mau 04 - BC chao 

Mau 04 

5 Mau 05 - THQ THQ 
7 : 

Thong tin lien quan den ngay clang IcT cu6i 
cling thiyc hien quyen cho co &rig hien hint 

(Quye't clinh sa 197/QD-VSD Wain 2017) 
Mau 05 - 

6 Mau 06 - DS - DS 

Danh sach co dong nha nuov, co Tong 16n 
dm Cong ty dai chi mg niem y6t/danglgiao 
dich 

(Quyit clinh s a 606/QD-SGDHN) 

ri----' 
Mau 06 

7 Mau 07 - NS - NS 
Thay c16i nhan sly 

(Quye't Binh so 606/QD-SGDHN) 

CI 
Mau 07 

8 NNB 

Danh sach nguoi not b6 va ngu6i c6 lien 

(Quye't clinh so 606/QD-SGDHN) 

Mau 08 - NNB quan  
Mau 08 - 

9 Mau 09 - NNB Mau 
Cl 

NNB 

Thong bao thay d6i nguiyi c6 lien quan dm 
ngtrod not b6 

(Quyit clinh so 606/QD-SGDH1V) 
09 - 

10 Mau 10 - DKDN Mau DKDN  

Th6ng bao thay d6i Giay chirng nhan dang 
Ic'T doanh nghiep/Giay pile') thanh lap va hoat 
d'Ong/Giay pile') hog dOng 

10 - 
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STT Kji hi?ii mAu bieu 	File mat" N(ii dung 

(Quyet clinh so 606/QD-SGDHN) 

11 Mau 11 - MHCT MHCT 

Thong bao (thay dei) mo hinh cong ty va 
loai bao cao tai chinh 

(Quyjt dinh so 606/QD-SGDHN) 
Mau 11 - 

12 Mau 12 - SLCP  
SLCP 

Thong bao thay d6i s6 luong co phieu c8 
quyen bleu quyet clang Mu hanh 

(Quyjt clinh s a 606/QD-SGDHN) 
Mau 12 - 

13 

14 

15 

16 

Mau 13 - CBTT 

Mau 15 — CDL 

Mau 16 — GD 
NNB 

CBTT 

COng be thong tin bat thuong 

(Quyect clinh so 606/QD-SGDHN) 

Bao cao 17' ngdy trar thanh/khong dm la co 
lam 

(Thong ttr so 155/2015/TT-BTC) 

Bao cao ve giao Bich co phieu dm co dung 
lan, nha dau to ser hau tir 5% tra len so c8 
phial clang luu hanh cal quyen bi'eu quyet cila 
cong ty khi ca six tang/giam ty le sa him co 
phieu qua cac nglfang 1% 

(Thong hi-  so 155/2015/TT-BTC) 

Thong bao Giao dich co phiL dm Nguari not 
be, ngued có lien quan dm Cong ty, nguari CO 
lien quan dm nguari not be truck khi thgc 
hien giao dich 

(Thong ttr so 155/2015/TT-BTC) 

Mau 13 - 

Mau 14 — CDL Tong 
Mau 14 - CDL.docx 

Eltrl 
Mau 15 - CDL.docx 

/41 
Mau 16 -NNB.docx 

17 
Mau 17 — GD 
NNB 

Bao cao Giao dich c6 phi6u dm Nguoi not 
b'e, ngued có lien quan dm Cong ty, nguoi có 
lien quan dm nguei not be sau khi thgc hien 
giao dich 

(Thong ttr sa 155/2015/TT-BTC) 

-'-,--, 
Mau 17 - NNB.docx 
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